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Учетная политика  
МБДОУ «Полянский детский сад «Родничок» общеразвивающего вида
Раздел 1. Общие положения

МБДОУ «Полянский детский сад «Родничок» является бюджетным учреждением.


МБДОУ «Полянский детский сад «Родничок» муниципального образования – Рязанский муниципальный район Рязанской области действует на основании Устава.
1. Настоящая Учетная политика (далее - Учетная политика) разработана в соответствии с:

- Бюджетным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее - Закон N 402-ФЗ);

- федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора;

- приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению" (далее - Инструкции N 157);

- приказом Минфина России от 30.03.2015 N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению" (далее - Приказ N 52н);

- приказом Минфина России от 16.12.2010 N 174н "Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению" (далее - Инструкция N 174н);
- иными нормативными правовыми актами, регулирующими вопросы организации и ведения бухгалтерского учета.
2. Органом, осуществляющим в отношении учреждения функции и полномочия учредителя, является администрация муниципального образования – Рязанский муниципальный район Рязанской области.

3. Органом Федерального казначейства Учреждению открыты следующие лицевые счета:

- лицевой счет бюджетного учреждения (код лицевого счета 20);

- отдельный лицевой счет бюджетного учреждения (код лицевого счета 21).

4. Учреждение является получателем субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания и субсидий на иные цели.

5. Ведение бухгалтерского учета в Учреждении осуществляет главный бухгалтер Учреждения. (Основание: ч.3ст.7 Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ) .
Раздел 2. Рабочий план счетов бухгалтерского (бюджетного) учета
и правила формирования номера счета бухгалтерского
(бюджетного) учета.
2.1. Бюджетный учет в Учреждении ведется с применением Единого плана счетов, утвержденного приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н, Плана счетов бюджетного учета, утвержденного Приказом Минфина России от 16.12.2010 № 174н и разработанного на их основе Рабочего плана счетов (Приложение № 1 к настоящей Учетной политике). 
2.2. Рабочий план счетов формируется в составе кодов счетов бухгалтерского учета и правил формирования номера счета бухгалтерского учета в соответствии с приказом Минфина РФ от 08.06.2018 № 132н «О порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации РФ, их структуре и принципах назначения».

2.3. Номер счета формируется по разрядам:

·  1-4 разряды – аналитический код вида функции, услуги (работы) учреждения, соответствующий коду раздела, подраздела классификации расходов бюджетов;

·  5-14 разряды – нули;

·  15-17 разряды – аналитические счета учета рабочего плана счетов: коды вида поступлений от доходов, расходов и источников финансирования дефицитов бюджетов;

· 18 разряд – код вида финансового обеспечения (деятельности);

· 19-23 разряд – код синтетического счета Единого плана счетов;

· 24-26 разряд – коды КОСГУ.  

(Основание:  п. 21 Инструкции 157н, Приказ Минфина РФ от 31.12.2015 № 227н о внесении изменений в Инструкцию 174н)
2.4. Учреждение при ведении бюджетного учета в 18 разряде номера счета использует следующие коды финансового обеспечения (деятельности):

2
-  приносящая доход деятельность (собственные доходы);

3
-  средства во временном распоряжении;

4
-  субсидия на выполнение государственного (муниципального) задания;

5
-  субсидии на иные цели.

(Основание: п.21 Инструкции N 157н)

2.5. При отражении в учете хозяйственных операций в 1 - 17 разрядах счетов аналитического учета приводятся коды главного администратора доходов бюджета, установленные законом (решение) о бюджете.

2.6. При отражении в учете хозяйственных операций в 5 – 17 разрядах счетов аналитического учета счета 0 10 00 000, 1 102 00 000, 0 403 00 000, 0 105 00 000, 0 108 11 111, 0 201 35 000 приводятся коды согласно целевому назначению имущества и  средств, являющихся источником финансового обеспечения приобретаемого имущества.

2.7. При отражении в учете хозяйственных операций в 5 – 14 разрядах счетов аналитического учета счета 0 401 60 000 приводятся коды согласно целевому назначению обязательств.
2.8. По счетам аналитического учета счета 0 100 00 000 «Нефинансовые активы», за исключением счетов аналитического учета счетов 0 106 00 000 «Вложение в нефинансовые активы» , 0 107 00 000 «Нефинансовые активы в пути», 0 109 00 000 «Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг», а также по счету 0 201 35 000 «Денежные документы» и по корреспондирующим с ними счетам 0 401 20 000 «Расходы текущего финансового года» в 5 - 17 разрядах номера счета отражаются нули, если иное не предусмотрено требованиями целевого назначения выделенных средств. По счету 4 210 06 000 «Расчеты с учредителем» и корреспондирующим с ним счетом 0 401 10 172 «Доходы от операций с активами» в 1 – 17 разрядах номеров счетов отражаются нули. (Основание: Приказ Минфина РФ 209н)
2.9. При отражении операций на счетах бухгалтерского учета применяется корреспонденция счетов предусмотренная Инструкцией N 174н.

2.10. Забалансовые счета
2.10.1. Для отражения показателей в Справке о наличии имущества и обязательств на забалансовых счетах в составе Баланса (ф. 0503730) и Сведений о движении нефинансовых активов учреждения (ф. 0503768) учет на забалансовых счетах ведется в разрезе кодов вида финансового обеспечения (деятельности):

«2» - приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);

«4»- субсидия на выполнение государственного (муниципального) задания;

«5»- субсидии на иные цели;
«6»- субсидии на капитальные вложения

2.10.2. На забалансовом счете 01.32 учитывается программное обеспечение, неисключительные права пользования на результаты интеллектуальной деятельности. 

2.10.3. Аналитический учет по счету 01.32 ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей (ф. 0504041) по стоимости приобретения программного продукта. При отсутствии стоимости учет ведется в условной оценке: 1 объект 1 руб. 
2.10.4. На забалансовом счете 03.1 "Бланки строгой отчетности" учитываются:

- трудовые книжки;

- вкладыши к трудовой книжке;

- топливные карты;

- иные бланки строгой отчетности.
(Основание: п. 337 Инструкции N 157н)

Поступление бланков строгой отчетности на счет 03.1 отражается при выдаче МЗ материально ответственному лицу.
2.10.5. Учет бланков строгой отчетности на забалансовом счете 03.1 ведется по стоимости их приобретения. Выбытие бланков строгой отчетности оформляется Актом списания бланков строгой отчетности (ф. 0504816) (Основание: п. 337 Инструкции N 157н)
2.10.6. Нереальная к взысканию дебиторская задолженность списывается на основании приказа руководителя Учреждения и учитывается на забалансовом счете 04 "Списанная задолженность неплатежеспособных дебиторов".


Основанием для принятия решений о списании с баланса и принятия к учету задолженности на счет 04 являются:

- Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф. 0504089);
- решения комиссии по поступлению и выбытию активов;
- докладная записка учредителю о выявлении нереальной к взысканию дебиторской задолженности с приложением подтверждающих документов: решения суда, выписки из ЕГРЮЛ и т.д. (Основание: п. 339 Инструкции N 157н)
2.10.7. На забалансовом счете 04 учет ведется по группам:

- задолженность по доходам;

- задолженность по авансам;

- задолженность подотчетных лиц;

- задолженность по недостачам.

2.10.8. Учет подарочно-сувенирной продукции (подарки, призы, памятные сувениры и т.д.) ведется на забалансовом счете 07. Награды, призы, кубки, в том числе переходящие, полученные от других организаций учитываются в условной оценке  один рубль и учитываются на забалансовом субсчете 07.1. Поступление подарков, призов, сувениров на счет 07 отражается при выдачет МЗ материально ответственному лицу. МЗ, приобретаемые в целях вручения (награждения), дарения, в том числе ценные подарки, сувениры, учитываются по стоимости их приобретения на забалансовом субсчете 07.2. Списание материальных ценностей с забалансового счета 07 производится на основании Акта о списании материальных запасов (ф. 0504230) и Акта о вручении цветов (подарков, сувениров) (Приложение № 2, п. 2.1 к настоящей Учетной политике).  (Основание: п. п. 6, 345 Инструкция № 157н)
2.10.9. На забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» учитываются: двигатели, аккумуляторы, шины, диски. Материальные запасы отражаются на забалансовом учете в момент их выбытия с балансового счета в целях ремонта транспортного средства (Акт приема-сдачи выполненных работ) и учитываются в течение периода их эксплуатации (использования) в составе транспортного средства. Основанием для постановки запасных частей на счет 09 является Акт о проведенном ремонте транспортного средства. Постановка на забалансовый счет оформляется операцией «Списание материалов» с видом операции «Списание запчастей к транспортному средству (поступление на забалансовый счет 09)» с указанием транспортного средства, на которое установлена запасная часть Списание неисправной запасной части с забалансового счета производится на основании Акта о проведенном ремонте, подтверждающего замену неисправной запасной части и Акта о списании материальных запасов (ф. 0504230). При определении срока эксплуатации шин Учреждение руководствуется Техническим регламентом «О безопасности транспортных средств» ТР ТС 018/2011 (утв. Решением комиссии таможенного союза от 09.12.2011 № 877). (Основание: п. 349 Инструкции № 157н).
2.10.10. Для отражения показателей в Отчете об исполнении учреждением плана его финансово-хозяйственной деятельности (ф. 0503737) к счету 0 201 34 000 используются дополнительные забалансовые счета 17 и 18, учет по которым осуществляется в разрезе кодов КОСГУ.


Счет 17 не применяется для возвратов: 

- расходов текущего финансового года Учреждения;

- остатков неиспользованных субсидий и грантов прошлых лет в бюджет.

Операции по возвратам поступлений отражаются со знаком минус.


Счет 18 со знаком минус используется при проведении операций по возврату расходов, выплат источников финансирования дефицита бюджета (кроме денег). 

Аналитический учет по счетам 17 и 18 ведется по классификационным кодам поступлений (выбытий), которые раскрывают информацию в бухгалтерской и бюджетной отчетности».

(Основание: п. 2.36. и 2.37. приложения 5 Изменений, утвержденных приказом Минфина РФ от 16.11.2016 № 209н)

2.10.11. Аналитический учет невыясненных поступлений бюджета прошлых лет ведется на счете 19 в разрезе каждого плательщика, от которого поступили соответствующие средства. (Основание: п.п. 6, 370 Инструкции № 157н)

2.10.12. На забалансовый счет 20 невостребованная кредитором задолженность принимается по приказу руководителя Учреждения, который издан на основании:

- инвентаризационной описи расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф. 0504089);

- докладной записки о выявлении кредиторской задолженности, невостребованной кредиторами;
- решении комиссии по поступлению и выбытию;

- бухгалтерской справки (ф. 0504833). (Основание: п. 371 Инструкции N 157н)
2.9.13. Списание задолженности с забалансового счета 20 списываются с балансового учета на основании приказа руководителя Учреждения и разрешения учредителя в следующих случаях:
- по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом счете;

- по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству;

- при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательств в связи со смертью (ликвидацией) контрагента. (Основание: п. 371 Инструкции N 157н)
2.10.14. Аналитический учет по забалансовому счету 20 осуществляется в Карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051) в разрезе видов выплат (поступлений), по которым задолженность учитывалась на балансовом учете.

Аналитический учет ведется по кредиторам с указанием их полного наименования, иных реквизитов, необходимых для определения кредитора в целях регистрации принятого денежного обязательства и его оплаты. (Основание: п. 372 Инструкции N 157н)
2.10.15. Учет основных средств на счете 21 "Основные средства стоимостью до 10 000 рублей" ведется по фактической стоимости. (Основание: абз.2 п. 373 Инструкции N 157н)
2.10.16. Внутреннее перемещение основных средств отражается по забалансовому счету 21 путем изменения материально ответственного лица и (или) места хранения на основании Накладной на внутреннее перемещение объектов НФА (ф. 0504102).

(Основание: абз.3 п. 373 Инструкции N 157.

2.10.17. Передача данного имущества в возмездное или безвозмездное пользование отражается на основании акта приема-передачи по забалансовому счету 21 путем изменения материально ответственного лица. Одновременно на стоимость переданного имущества производится запись на соответствующем забалансовом счете 25 "Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)" или 26 "Имущество, переданное в безвозмездное пользование". (Основание: п. 373 Инструкции N 157н)
2.10.18. Списание или выбытие объектов основных средств с забалансового счета 21 осуществляется на основании):
- решения комиссии по поступлению и выбытию активов;

- Акта о списании нефинансовых активов (кроме автотранспортных средств) (ф. 0504104);

- Акта о приеме-передаче объектов (кроме зданий и сооружений) (ф. 0504101).

(Основание: абз.5 п. 373 Инструкции N 157н)
2.10.19. На забалансовых счетах 25 и 26 учет ведется в разрезе:

- объектов учета операционной аренды;

- объектов учета неоперационной аренды. (Основание: п. 383, п. 385  Инструкции № 157н)
Раздел 3. Методы оценки объектов бухгалтерского учета, порядок их постановки на учет и выбытие из учета.
3.1. Нефинансовые активы
1. Состав постоянно действующей комиссии для принятия на учет вновь поступивших нефинансовых активов устанавливается ежегодно отдельным приказом руководителя Учреждения. (Основание: абз.4 п.25, п.п. 46,51,60,61 Инструкции N 157н)
2.  Деятельность постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов осуществляется в соответствии с Положением о комиссии по поступлению и выбытию активов (Приложение № 3 к настоящей Учетной политике).

(Основание: п.п.25, 34, 46, 51, 60, 61, 63 Инструкции N 157н)

3. При поступлении объектов нефинансовых активов, полученных в рамках необменных операций, в том числе в порядке:

- дарения (безвозмездного получения);

- принятия бесхозяйственного имущества;

- получения объектов по распоряжению собственника без указания стоимостных оценок;

- при выявлении объектов, созданных в рамках ремонтных работ;

- при выявлении в ходе инвентаризации неучтенных объектов, по которым утрачены приходные документы,

справедливая стоимость объектов имущества определяется комиссией по поступлению и выбытию активов методом рыночных цен.

4. Справедливая стоимость нефинансовых активов определяется:


1) для объектов недвижимости, подлежащих государственной регистрации, - на основании оценки, произведенной в соответствии с положениями Федерального закона от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»;

2) для иных объектов (ранее не эксплуатировавшихся) – на основании сведений об уровне цен из открытых источников информации;


3) для иных объектов (бывших в эксплуатации) – на основании:

- сведений об уровне цен из открытых источников информации с применением поправочных коэффициентов в зависимости от состояния оцениваемого объекта. (Основание: п.п. 25, 31, 106 Инструкции № 157н, п.п. 54, 59 стандарта «Концептуальные основы…», п.п. 7, 22 стандарта «Основные средства»).
5. В случаях, когда достоверно оценить справедливую стоимость объекта учета методом рыночных цен затруднительно, применяется метод амортизированной стоимости замещения. 
6. Если нет сведений об остаточной стоимости или она нулевая, приобретенный актив учитывается в условной оценке «один рубль» (п. 21 ФСБУ "Основные средства").

7. При объединении инвентарных объектов в один стоимость вновь образованного инвентарного объекта определяется путем суммирования балансовых стоимостей и сумм начисленной амортизации. Бухгалтерские записи отражаются с применением счета 0 401 10 172 "Доходы от операций с активами".
8. Для отражения изъяна, поломки, всевозможного брака оборудования, устройства, материалов, используемых в деятельности Учреждения комиссией по поступлению и выбытию нефинансовых активов составляется Дефектная ведомость по основным средствам (Приложение № 2, п. 2.1 к настоящей Учетной политике) с целью проведения ремонта и восстановления НФА.
9.  При частичной ликвидации (разукомплектации) объекта нефинансовых активов расчет стоимости ликвидируемой (выделяемой) части объекта осуществляется исходя из стоимости отдельных предметов, входящих в состав сложных объектов нефинансовых активов (Основание: п.п. 27, 85 Инструкции № 157н). 
Частичная ликвидация (разукомплектация) объектов основных средств оформляется Актом о разукомплектации (частичной ликвидации) основного средства (Приложение N 2, п. 2.1 к настоящей Учетной политике).
10. Имущество, в отношении которого принято решение о списании (прекращении эксплуатации), в том числе в связи с физическим или моральным износом и невозможностью (нецелесообразностью) его дальнейшего использования, выводится из эксплуатации на основании Акта на списание объектов нефинансовых активов (ф. 0504104), списывается с балансового учета и, до оформления списания, а также реализации мероприятий, предусмотренных Актом о списании имущества (демонтаж, утилизация, уничтожение), учитывается за балансом на счете 02 «Материальные ценности, принятые на хранение». (Основание: п.п 51, 335 Инструкции № 157н)
11. Для оформления внутреннего перемещения нефинансовых активов (между материально-ответственными лицами, структурными подразделениями и т.д.) используется Накладная на внутреннее перемещение объекта нефинансовых активов (ф. 0504102).

12. При начислении задолженности по недостаче нефинансовых активов текущая восстановительная стоимость нефинансовых активов на день обнаружения ущерба определяется комиссией по поступлению и выбытию как сумма денежных средств, которая необходима для восстановления указанных активов либо их замены. Указанная стоимость определяется на основании сведений об уровне цен из открытых источников информации. (Основание: п. 220 Инструкции № 157н)
13. Возникающие объекты учета аренды классифицируются с учетом профессионального суждения бухгалтера (Приложение № 2, п. 2.1 к настоящей Учетной политике).

14. Списание капитальных вложений в объекты нефинансовых активов (проектирования, строительства, реконструкции, эксплуатации) производиться на основании Порядка списания капитальных вложений в объекты нефинансовых активов (проектирования, строительства, реконструкции, эксплуатации) (Приложение № 22 к настоящей Учетной политике) и оформляется  Актом на списание объектов нефинансовых активов (ф. 0504104).
3.1.1. Основные средства
1. Объект основных средств принимается к бухгалтерскому учету по первоначальной стоимости с момента признания его согласно ФСБУ «Основные средства»  Приказ Минфина РФ от 31.12.2016 № 257н.
2. Оценка объектов основных средств, при их признании (принятию к бухгалтерскому учету), осуществляется комиссией по поступлению и выбытию активов в соответствии с Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Основные средства» (приказ Минфина РФ от 31.12.2016 № 257н).

3. При поступлении (передаче между учреждениями (иными правообладателями)) основных средств составляется Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101), который служит основанием для принятия к бухгалтерскому учету и отражения на балансе учреждения.

4. Ввод  в эксплуатацию объектов средств стоимостью до 10 000 руб. включительно отражается в учете на основании Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Учет объектов на забалансовом счете 21 ведется по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта.


Выдача в эксплуатацию ОС стоимостью свыше 10 000 руб. (за исключением недвижимого имущества), а также библиотечного фонда независимо от стоимости оформляется первичным учетным документом Требованием-накладной (ф. 0504204).


Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно при передаче в личное пользование сотрудникам списываются с забалансового счета 21 и учитываются на забалансовом счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам) по балансовой стоимости». (Основание: п.п. 373, 385 Инструкции № 157н, п.п. «б» п. 39 Стандарта «Основные средства»)
5. Каждому объекту недвижимого и движимого имущества, кроме объектов стоимостью до 10 000 руб. включительно и объектов библиотечного фонда присваивается уникальный инвентарный порядковый номер (далее – инвентарный номер) независимо от того, находится он в эксплуатации, запасе или на консервации. Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на весь период его нахождения в учреждении.


Присваиваемый инвентарный номер состоит из 11 знаков:
1-й знак - код вида финансового обеспечения ("2" - приносящая доход деятельность,"4" - субсидия на выполнение государственного (муниципального) задания);

2 - 6-й знак - код вида синтетического счета;

7 - 11-й знак -  порядковый номер (00001 - 99999).

 (Основание: п. 46 Инструкции N 157н)

Все инвентарные номера, присвоенные объектам основных средств по правилам бухгалтерского учета на дату принятия к учету этого основного средства, сохраняются за ним в неизменном виде. В случае принятия новых правил формирования или присвоения инвентарных номеров, изменения касаются только объектов основных средств, принятых к учету после изменения правил бухгалтерского учета по данной категории.
6. Нанесение инвентарных номеров производится:

- на объекты движимого имущества - с использованием краски, маркера или путем прикрепления стикера на клейкой основе.

Присвоенный инвентарный номер не наносится на следующие объекты основных средств: недвижимое имущество, транспортные средства, музыкальные инструменты.

(Основание: абз.2 п.46 Инструкции N 157н)
7. Объектам аренды, в отношении которых балансодержатель (собственник) не указал в передаточных документах инвентарный номер, присваивается инвентарный номер в соответствии с порядком, предусмотренным настоящей Учетной политикой. (Основание: п. 46 Инструкции № 157н)
8. Объекты библиотечного фонда стоимостью до 100 000 руб. учитываются в денежном выражении общей суммой. Учет ведется в Инвентарной карточке группового учета основных средств (ф. 0504032).
9. На каждый объект библиотечного фонда стоимостью свыше 100 000 руб. открывается отдельная Инвентарная карточка учета основных средств (ф. 0504031).

10. Учет объектов библиотечного фонда в регистрах индивидуального и суммового учета ведется библиотекой Учреждения в соответствии с Порядком учета документов, входящих в состав библиотечного фонда, утвержденным Приказом Минкультуры России от 08.10.2012 N 1077.

11. Каждому объекту библиотечного фонда присваивается регистрационный номер, который закрепляется за ним на все время его нахождения в библиотечном фонде. Нанесение регистрационного номера производится ручкой. Регистрационные номера исключенных из библиотечного фонда объектов вновь принятым объектам не присваиваются. (Основание: п.4.4.1 Порядка N 1077)

12. Списание объектов библиотечного фонда оформляется Актом о списание исключенного библиотечного фонда (ф. 0504144). На основании решения комиссии по поступлению и выбытию исключенный библиотечный фонд уничтожается (Акт об уничтожении исключенного библиотечного фонда (Приложение № 2, п. 2.1 к настоящей Учетной политике) или путем определения справедливой стоимости принимается к учету в качестве макулатуры (Приходный ордер ф. 0504207) на счет 0 105 36 000. Начисление доходов от реализации макулатуры производится по КФО «2» - «Приносящая доход деятельность» по счету 2 209 74 000.  Списание стоимости макулатуры от её реализации производится на основании Акта на списание материальных запасов (ф. 0504230).
13. В случае приобретения объектов основных средств за счет средств целевых субсидий сумма вложений, сформированных на счете 0 106 00 000, переводится с кода вида деятельности «5» - субсидии на иные цели на код вида деятельности «4» - субсидия на выполнение государственного (муниципального) задания в порядке, приведенном в п.2.2.4 Приложения к Письму Минфина России от 18.09.2012 N 02-06-07/3798.
14. При осуществлении капитальных вложений сумма вложений, сформированных на счете 0 106 00 000, переводится с кода вида деятельности «6» - субсидии на цели осуществления капитальных вложений на код вида деятельности «4» - субсидия на выполнение государственного (муниципального) задания в порядке, приведенном в п.2.7 разд. 2 Приложения N 1 к Письму Минфина России N 02-14-05/5145, Казначейства России N 42-7.4-05/5.1-114 от 22.02.2013.

15. При приобретении (создании) основных средств за счет средств, полученных более чем по одному виду деятельности, сумма вложений, сформированных на счете 0 106 00 000, переводится с кодов вида деятельности «2», «5» и «6» на код вида деятельности «4».

16. В случае принятия учредителем решения о содержании за счет средств субсидии объекта основных средств, ранее приобретенного (созданного) Учреждением за счет средств от приносящей доход деятельности, осуществляется перевод стоимости этого объекта с кода вида деятельности «2» на код вида деятельности «4» с одновременным переводом суммы начисленной амортизации.
17. Структурная часть объекта основных средств, которая имеет срок полезного использования, существенно отличающийся от сроков полезного использования других частей этого же объекта, и стоимость, составляющую значительную величину от его общей стоимости, учитывается как самостоятельный инвентарный объект.

        Для целей настоящего пункта сроки полезного использования считаются существенно отличающимися, если они относятся к разным амортизационным группам, определенным в Постановлении Правительства РФ от 01.01.2002 N 1.

        Для целей настоящего пункта стоимость части объекта основных средств считается значительной, если она составляет не менее 10% его общей стоимости.

(Основание: п. 10 ФСБУ "Основные средства")
18. Отдельными инвентарными объектами являются:

      - принтер;

      - сканер;

      - приборы (аппаратура) пожарной сигнализации;

      - приборы (аппаратура) охранной сигнализации.
(Основание: п. 10 ФСБУ "Основные средства",  п. п. 6, 45 Инструкции N 157н)

19. В Инвентарной карточке (ф. 0504031) объектов недвижимого имущества дополнительно отражаются сведения о наличии пожарной, охранной сигнализации и других аналогичных систем, связанных со зданием (прикрепленным к стенам, фундаменту, соединенных между собой кабельными линиями), с указанием даты ввода в эксплуатацию и конкретных помещений, оборудованных системой.
20. Ответственными за хранение документов производителя, входящих в комплектацию объекта основных средств (технической документации, гарантийных талонов), являются ответственные лица, за которыми закреплены основные средства.

(Основание: п. 6 Инструкции N 157н)

21. Срок полезного использования объекта основных средств определяется на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов, исходя из ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, заключенного в активе, в порядке, установленном п. 35 ФСБУ "Основные средства", п. 44 Инструкции N 157н.

22. Амортизация в целях бухгалтерского учета на объекты всех основных средств начисляется ежемесячно линейным способом исходя из их балансовой стоимости и нормы амортизации, исчисленной в соответствии со сроком их полезного использования. (Основание: п. 37 ФСБУ "Основные средства")

23. Начисление амортизации по основным средствам ежемесячно отражается в Ведомости начисления амортизации, сформированной с применением программы 1СБухгалтерия.
24. Балансовая стоимость объекта основных средств группы "Машины и оборудование" или "Транспортные средства" увеличивается на стоимость затрат по замене его отдельных составных частей. Одновременно балансовая стоимость этого объекта уменьшается на стоимость выбывающих (заменяемых) частей. (Основание: п. п. 19, 27 ФСБУ "Основные средства")
25. Балансовая стоимость объекта основных средств в случаях достройки, дооборудования, реконструкции, в том числе с элементами реставрации, технического перевооружения, модернизации, частичной ликвидации (разукомплектации) увеличивается на сумму сформированных капитальных вложений в этот объект. (Основание: п. 19 ФСБУ "Основные средства")
26. Не увеличивают балансовую стоимость объекта основных средств следующие затраты:

          - на регулярные осмотры для выявления дефектов, являющиеся обязательным условием эксплуатации этого объекта;

          - на проведение текущего ремонта.

27. Стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей, если она не была выделена в документах поставщика, при частичной ликвидации (разукомплектации) объекта основного средства определяется пропорционально следующему показателю (в порядке убывания приоритета использования показателя):

        - площади;

        - объему;

        - иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов.

        (Основание: п. 6 Инструкции N 157н)

28. Стоимость основного средства изменяется в случае проведения переоценки этого основного средства и отражения ее результатов в учете. (Основание: п. 19 ФСБУ "Основные средства")
29. Сроки и порядок переоценки устанавливаются Правительством РФ. Если из акта Правительства РФ о проведении переоценки невозможно определить, в отношении каких объектов основных средств она проводится, то перечень объектов, подлежащих переоценке, устанавливается Учреждением на основании приказа руководителя.

(Основание: п. п. 6, 28 Инструкции N 157н)
30. При отражении результатов переоценки производится пересчет накопленной амортизации пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта основных средств таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. (Основание: п. 41 ФСБУ "Основные средства")


Результаты переоценки отражаются в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833).
31. Принятие имущества и обязательств (а также изменение их стоимость) при реорганизации учреждений осуществляется на основании данных бухучета реорганизуемого учреждения. Основание – акты приема-передачи имущества и обязательств, данных регистров бухучета.

(Основание: подп. «г» п. 2.1. приложения 5 Изменений, утв. Приказом Минфина РФ от 16.11.2016 № 209н)

3.1.2. Нематериальные активы
1. К нематериальным активам относятся объекты нефинансовых активов, предназначенных для неоднократного и (или) постоянного использования в деятельности Учреждения, одновременно удовлетворяющие условиям, перечисленным в п. 56 Инструкции № 157н. (Основание: п.п. 56, 57 Инструкции № 157н)
2. Каждому объекту нематериального актива присваивается уникальный инвентарный номер. (Основание: п. 46 Инструкции № 157н)
3. Нематериальные активы, полученные в пользование, учитываются на забалансовом счете 01.32.
4. Амортизация начисляется линейным методом.
5. Срок полезного использования нематериальных активов в целях принятия объекта к бухгалтерскому учету и начисления амортизации определяется комиссией по поступлению и выбытию активов Учреждения исходя из ожидаемого срока использования актива (п. 60 Инструкции № 157н).
6. Суммы периодических (многократных) платежей за право пользования НМА отражаются в составе текущих расходов и относится на финансовый результат текущего года в равных суммах в течение срока действия лицензии начиная с месяца, следующего за месяцем начала использования лицензии.
7. Суммы разовых (однократных) платежей за право пользования НМА отражаются в составе расходов будущих периодов на счете 401 50 и подлежат отнесению на финансовый результат текущего финансового года равномерно и (или) в соответствии с договорами.
8. Отнесение расходов Учреждения, произведенных ранее и учитываемых в составе расходов будущих периодов, на финансовый результат текущего финансового года отражается на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833).
3.1.3. Непроизведенные активы

1. Непроизведенным активом является земельный участок Учреждения, закрепленный за ним на праве постоянного (бессрочного) пользования (в т. ч. расположенные под объектами недвижимости).
2. Непроизведенные активы учитываются на счете 103 111 000 «Земля – недвижимое имущество учреждения». Основание для постановки на учет является свидетельство, подтверждающее право пользования земельным участком.

3. Учет непроизведенного актива ведется по кадастровой стоимости.
4. По итогам переоценки кадастровой стоимости, стоимость земельного участка корректируется в учете и отражается в отчетности. (Основание: п. 2.9. приложения 5 Изменений, утв. Приказом Минфина РФ от 16.11.2016 № 209н)
5. Справедливой стоимостью для земельных участков, не внесенных в государственный кадастр недвижимости, на которые государственная собственность как разграничена, так и не разграничена, закрепленных, а также не закрепленных на праве постоянного (бессрочного) пользования за Учреждением, независимо от факта их использования в деятельности Учреждения, является условная оценка, основанная на методике расчета рыночной оценки единичного земельного участка, применяемой уполномоченными органами местного самоуправления, осуществляющими функции по управлению государственным (муниципальным) имуществом в сфере земельных отношений.
6. Аналитический учет непроизведенных активов ведется в Инвентарной карточке (ф. 0504101) в разрезе каждого объекта уникального инвентарного номера.
3.1.4. Материальные запасы
1. Единицей материальных запасов в Учреждении является номенклатурный номер.
2. Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по фактической стоимости приобретения с учетом расходов, связанных с их приобретением. (Основание: п. п. 100, 102 Инструкции N 157н)
3. Признание в учете материалов, полученных при ликвидации материальных активов (в том числе ветоши, полученной от списания мягкого инвентаря), отражается по справедливой стоимости, определяемой методом рыночных цен.

(Основание: п. п. 52, 54 ФСБУ "Концептуальные основы", п. 106 Инструкции N 157н)
4. Выбытие материальных запасов признается по средней стоимости запасов. Средняя стоимость запасов определяется в момент их отпуска, при этом в расчет включаются количество и стоимость материалов на начало месяца и все поступления и выбытия до момента отпуска.

(Основание: п. 46 ФСБУ "Концептуальные основы", п. 108 Инструкции N 157н)
5. В составе материальных запасов учитываются  канцелярские принадлежности без электрического привода, не являющиеся расходным материалом: степлеры, антистеплеры, дыроколы, настольные наборы, резаки, смесители, счетчики и т. д. стоимостью менее 2 000 рублей. (Основание: положения пункта 99 Инструкции № 157н – ввиду фактического срока использования исходя из имеющейся практики менее 12 месяцев; положение пункта 44 Инструкции № 157н – ввиду отсутствия гарантийного срока)
6. Выдача канцелярских запасов со склада оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210).
7. Материальные запасы, выданные на нужды Учреждения, списываются с учета на основании утвержденных Актов о списании материальных запасов (ф. 0504230).

8. Подлежащая возмещению виновными лицами сумма ущерба, причиненного в результате хищений, недостач, порчи и пр., признается по справедливой стоимости, определяемой методом рыночных цен. (Основание: п. п. 52, 54 ФСБУ "Концептуальные основы")
9. Списание материальных запасов, израсходованных на мелкий текущий ремонт, производится на основании Сметы на проведение ремонтных (отделочных) работ и Акта о приемке выполненных работ (оказанных услуг) (Приложение № 2, п. 2.1 к настоящей Учетной политике) с оформлением Акта о списании материальных запасов (ф. 0504230).
10. Передача материальных запасов для производства готовой продукции оформляется Меню-требованием на выдачу продуктов питания (ф. 0504202).
11. Поступление подарочно-сувенирной продукции (призы, подарки, кубки и т.д.) отражается на счете 0 105 00 000. Выдача подарочно-сувенирной продукции материально-ответственному лицу оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210) с отражением на забалансовом счете 07 . 
12. Материальные запасы учитываются по тому виду деятельности, за счет которого они приобретены (созданы): «2» - приносящая доход деятельность, «4» - субсидия на выполнение государственного (муниципального) задания; «5» - субсидии на иные цели.
13. Аналитический учет материальных запасов ведется по наименованиям и материально ответственным лицам. (Основание: п. 119 Инструкции N 157н)
14. Оприходование ветоши, полученной от списания мягкого инвентаря (Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря ф. 0504143), оформляется Приходным ордером (ф. 0504207)  отражается на счете 0 105 06 000 по стоимости 1 руб. за 1 кг.



Списание ветоши производится на основании Акта на списание материальных запасов (ф. 0504230).
3.1.5. Обесценение активов
1. Проверка наличия признаков возможного обесценения (снижения убытка) проводится при инвентаризации соответствующих активов. По представлению ответственного за использование актива, Учреждение может принять решение о проведении такой проверки в иных случаях.

(Основание: п. 6 Инструкции N 157н, п. 5 ФСБУ "Обесценение активов")
2. Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), выявленных в рамках инвентаризации, отражается в Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087).

(Основание: п. п. 6, 18 ФСБУ "Обесценение активов")
3. При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) комиссия по поступлению и выбытию активов принимает решение о необходимости (об отсутствии необходимости) определения справедливой стоимости такого актива, оформляемое приказом с указанием метода, которым стоимость будет определена.

(Основание: п. п. 10, 22 ФСБУ "Обесценение активов")
4. Если по результатам определения справедливой стоимости актива выявлено обесценение, оно подлежит отражению в учете. (Основание: п. 15 ФСБУ "Обесценение активов")
5. Убыток от обесценения актива признается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833) и приказа Учреждения. (Основание: п. 15 ФСБУ "Обесценение активов")
6. Восстановление убытка от обесценения отражается в учете только в том случае, если с момента последнего признания убытка от обесценения актива был изменен метод определения справедливой стоимости актива. (Основание: п. 24 ФСБУ "Обесценение активов")
7. Если с момента последнего признания убытка от обесценения актива метод определения справедливой стоимости актива не изменялся, то сумма убытка от обесценения актива не восстанавливается. В этом случае комиссия по поступлению и выбытию активов может принять решение о корректировке оставшегося срока полезного использования актива. (Основание: п. п. 23, 24 ФСБУ "Обесценение активов")
3.1.6. Особенности учета прав пользования активами

1. Объекты операционной аренды, полученные в безвозмездное пользование, учитываются по тому виду деятельности, в котором будут использоваться.
2. При передаче в аренду части здания операция внутреннего перемещения отражается в инвентарной карточке (ф. 0504031) и на забалансовых счетах 25 (26) путём отражения балансовой стоимости части объекта.

3. Балансовая стоимость части здания определяется по формуле: Балансовая стоимость всего объекта делится на общую площадь и умножается на площадь передаваемой части здания.

4. Начисление амортизации права пользования активом осуществляется линейным методом на основании Бухгалтерской справки ф. 0504833 (СГС «Аренда).
5. Признание доходов от представления права пользования активами по операционной аренде осуществляется равномерно (ежемесячно) на протяжении срока пользования объектом учета.

6. Расходы по содержанию объекта операционной аренды, которые несет арендодатель, возмещаются арендатором в соответствии с условиями договора в доход бюджета Учреждения.

7. Признание объектов неоперационной (финансовой) аренды осуществляется по дисконтированной стоимости арендных платежей, определяемых в порядке, приведенном в Приложении N 4 к настоящей Учетной политике. (Основание: п. п. 7, 18, 18.1, 18.2, 18.3 ФСБУ "Аренда") По бессрочным договорам аренды срок пользования имуществом устанавливается на три года.

8. Досрочное прекращение договоров аренды в бухгалтерском учете оформляется Бухгалтерской справкой (ф. 0504833).

3.1.7. Себестоимость готовой продукции (работ, услуг)

1. В составе прямых затрат при формировании себестоимости оказания услуги, выполнения работ, изготовления единицы готовой продукции учитываются расходы, непосредственно связанные с её оказанием (выполнением, изготовлением), источником финансового обеспечения которых являлась субсидия на выполнение муниципального задания, а также в рамках приносящей доход деятельности. (Основание: п.п. 134, 138 Инструкции № 157н)
2. Все расходы прямых затрат учитываются на обособленном счете 0 109 60 000 «Себестоимость готовой продукции, работ, услуг». По счету открыты счета аналитического учета по видам расходов по соответствующим статьям (подстатьям) 211-213, 221-226, 271, 272.

3. В конце каждого квартала себестоимость (выполненных работ, оказанных услуг, реализованной готовой продукции), сформированная по результатам деятельности Учреждения, отражается на соответствующих счетах финансового результата текущего финансового года (счет 0 401 10 130). Операция осуществляется с оформлением Бухгалтерской справки (ф.0504833). 

(Основание: п. 296 Инструкции № 157н)

4. При формировании себестоимости услуг, работ, продукции в составе затрат не учитываются:

- расходы на социальное обеспечение (ст. КОСГУ 262, 263);

- прочие расходы (ст. КОСГУ 290);

- налог на имущество;

- прочие госпошлины и платежи в бюджет;

- начисление расходов Учреждения, источником финансового обеспечения которых является субсидия на иные цели, приносящая доход деятельность, пожертвование, гранты и т.д.


Данные расходы сразу списываются на финансовый результат текущего финансового года (0 401 20 000).

3.2. Финансовые активы
3.2.1. Денежные средства и денежные документы
1. Для ведения кассовых операций по денежным средствам и денежным документам ведутся отдельные Кассовые книги (ф. 0504514). Оформление листов Кассовой книги осуществляется последовательно, согласно датам совершения операций.

2. В Журнале регистрации приходных и расходных кассовых документов (ф. 0310003) отдельно регистрируются приходные и расходные кассовые ордера, оформляющие операции:

- с денежными средствами;

- с денежными документами (ордера с записью "Фондовый").

(Основание: п. 170 Инструкции N 157н)

3. Кассовая книга ведется автоматизированным способом.
4. Расчеты с подотчетными лицами осуществляются через лицевой счет Учреждения путем перечисления средств на:
- корпоративные карты;

- зарплатные карты.

(Основание: Указание Банка России № 3210-У)

5. В составе денежных документов учитываются:

- почтовые конверты с марками;
- почтовые марки и т.д.
(Основание: п. 169 Инструкции N 157н)
6. Денежные документы принимаются в кассу Учреждения и учитываются по фактической стоимости.
7.  По своевременно не возвращенным и не удержанным из заработной платы (денежного содержания) суммам задолженности подотчетных лиц (в том числе уволенных сотрудников) в установленном порядке ведется претензионная работа, а задолженность подлежит учету на счете 0 209 30 000. (Основание: п.п. 212, 213, 216 Инструкции N 157н)

8. Перечень лиц, имеющих право получать денежные средства под отчет на приобретение товаров (работ, услуг), приведен в Приложении № 5 к настоящей Учетной политике.
9. Выдача денежных средств под отчет производится в соответствии с Положением о выдаче под отчет денежных средств, составлении и представлении отчетов подотчетными лицами, приведенном в Приложение № 6  к настоящей Учетной политике.
10. Перечень лиц, имеющих право получать под отчет денежные документы, приведен в Приложении № 7 к настоящей Учетной политике.
11.Выдача под отчет денежных документов производится в соответствии с Положением о выдаче под отчет денежных документов, составлении и представлении отчетов подотчетными лицами, приведенном в Приложении № 8 к настоящей Учетной политике.

12. Перечень лиц, имеющих право получать бланки строгой отчетности, приведен в Приложении № 9 к настоящей Учетной политике. Положение о приемке, хранении, выдаче (списании) бланков строгой отчетности приведено в Приложении № 10 к настоящей Учетной политике.

3.2.2. Расчеты с дебиторами
1. Поступление доходов в виде пожертвований, грантов отражается записью по дебету счета 2 201 11 510 и кредиту счета 2 401 10 180. (Основание: п. 152 Инструкции N 174н)
2. Если при увольнении работника Учреждение своевременно не произвело с ним расчет по подотчетным суммам, то сумма дебиторской задолженности, отраженная на счете 0 208 00 000, переносится на соответствующий счет аналитического учета счета 0 206 00 000, а сумма кредиторской задолженности - на соответствующий счет аналитического учета счета 0 302 00 000.
3. На счете 2 209 30 000 учитываются расчеты:

- по суммам задолженности бывших работников перед учреждением за неотработанные дни отпуска при их увольнении;

- по суммам предварительных оплат, подлежащим возмещению контрагентами в случае расторжения договоров (контрактов), по которым ранее учреждением были произведены оплаты;

- по суммам задолженности подотчетных лиц, своевременно не возвращенной (не удержанной из заработной платы).

4. На счете 2 205 30 000 учитываются расчеты по суммам доходов от оказания платных услуг.
5. Начисление доходов от возмещения ущерба (хищений) материальных ценностей отражается на дату обнаружения исходя из текущей восстановительной стоимости, которая определяется комиссией по поступлению и выбытию активов.

(Основание: п. п. 6, 220 Инструкции N 157н)
6. Принятие объектов нефинансовых активов, поступивших в порядке возмещения в натуральной форме ущерба, причиненного виновным лицом, отражается с применением счета 0 401 10 172. (Основание: п. 6 Инструкции N 157н)
7. Задолженность дебиторов по условным арендным платежам (возмещение затрат по содержанию) определяется с учетом условий договора аренды (безвозмездного пользования), счетов поставщиков (подрядчиков) и признается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833). (Основание: п. 25 ФСБУ "Аренда", п. 6 Инструкции N 157н)
8. Отражение операций по переводу активов (обязательств) с одного вида финансового обеспечения (деятельности) на другой осуществляется с использованием счета 0 304 06 000 "Расчеты с прочими кредиторами".
9. В бухгалтерском учете и отчетности возврат дебиторской задолженности прошлых лет отражается в разрезе тех кодов (составных частей кодов) классификации расходов бюджетов, в разрезе которых отражались соответствующие выплаты по расходам в прошлые отчетные периоды. При отсутствии в текущем отчетном периоде указанных кодов (составных частей кодов), суммы возврата дебиторской задолженности прошлых лет по расходам отражаются по тем кодам, которые могут быть применены в целях отражения указанных расходов согласно действующему порядку применения кодов классификации расходов бюджетов.
3.2.3. Учет доходов и расходов

1. Все законно полученные в рамках деятельности со средствами любых бюджетных субсидий доходы в денежной и натуральной формах поступают в самостоятельное распоряжение учреждения и отражаются по коду вида деятельности 2 "Приносящая доход деятельность". В аналогичном порядке подлежат отражению доходы, полученные в рамках деятельности с иными целевыми средствами, если иное не предусмотрено стороной, предоставляющей целевые средства. К таким доходам относятся:

- доходы в виде предъявленной неустойки (пени, штрафа) по условиям гражданско-правового договора, оплата которого осуществляется в рамках видов деятельности 2, 4, 5;

- доходы в сумме, изъятой учреждением в установленном порядке, если ранее сумма поступила в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе (аукционе) в рамках вида деятельности 3;

- суммы выявленных недостач (хищений, потерь) нефинансовых активов, учитываемых в рамках видов деятельности 2, 4, 5;

- доходы в размере стоимости материальных запасов, остающихся в распоряжении учреждения по результатам проведения демонтажных, ремонтных работ, работ по разукомплектации объектов нефинансовых активов, учитывавшихся в рамках видов деятельности 2, 4, 5;

- доходы от реализации нефинансовых активов, учитывавшихся в рамках видов деятельности 2, 4, 5.

2. В составе доходов будущих периодов на счете 401 40 "Доходы будущих периодов" на дату возникновения права на их получение учитываются:

- субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания (на основании Соглашения о порядке и условиях предоставления субсидии на финансовое обеспечение выполнения государственного задания);

- целевые субсидии (на основании Соглашения о предоставления субсидии);
- доходы по договорам (соглашениям) о предоставлении грантов предоставленных на условиях при передаче активов;
- доходы по арендным платежам;
- безвозмездное получение имущества, предоставляемое на условия при передачи активов.

Доходы будущих периодов признаются в бухгалтерском учете в составе доходов текущего периода по мере реализации условий в соответствии со сроками их предоставления. 
3. Доходы от операционной аренды отражаются по дебету счета 0 401 40 121 и кредиту счета 0 401 10 121 и признаются в соответствии с условиями договора.
(Основание: п. 301 Инструкции N 157н, п. 25 стандарта "Аренда")
4. В составе доходов текущего отчетного периода на счете 401 10 «Доходы текущего финансового года» учитываются:
- доходы от оказания услуг (выполнения работ);

- доходы от штрафов, пеней, неустоек, возмещений от ущербов;

- безвозмездные поступления денежных средств (включая субсидии, гранты), полученные без условий при передачи активов;

- безвозмездное получение имущества без условий при передаче активов.
5. Начисление дохода от оказания платных услуг на счете 2 401 10 130 производится ежемесячно (на последнее число месяца) на основании договоров на оказание платных  услуг и Табеля посещения детей (ф. 0504608).
6. Доходы от сумм принудительного изъятия (суммы штрафов, пеней, неустоек, предъявляемых контрагентам за нарушение условий договоров), доходы в возмещение ущерба признаются учреждением в качестве доходов текущего финансового года на дату предъявления претензий (требований) к их плательщикам (виновным лицам) на основании документов (досудебная претензия, записка-расчет, почтовое уведомление о получении письма).
7. В составе расходов будущих периодов на счете 401 50 "Расходы будущих периодов" отражаются расходы, связанные:

- со страхованием имущества, гражданской ответственности;
- выплатой отпускных;
- приобретением неисключительного права пользования нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов;
- неравномерно производимым ремонтом основных средств.
Расходы будущих периодов подлежат отнесению на финансовый результат текущего финансового года равномерно и (или) в соответствии с договорами.
8. Стоимость подписки на периодические (справочные) издания списывается на расходы текущего финансового года (учитываются в составе затрат на изготовление готовой продукции, выполнение работ, оказание услуг) без предварительного отражения на счете по учету прочих материальных запасов по мере поступления таких изданий.

К расходам текущего финансового года затраты по подписке относятся только в части, приходящейся на фактически поступившие в организацию периодические печатные издания (на основании документа, подтверждающего их получение).

3.2.4. Расчеты с учредителем
1. На счете 0 210 06 000 "Расчеты с учредителем" подлежит учету балансовая стоимость имущества, которым согласно действующему законодательству Учреждение:

- может распоряжаться только по согласованию с собственником;

- не отвечает по своим обязательствам.

(Основание: п. 238 Инструкции N 157н)

2. Изменение показателей, отраженных на счетах 4 210 06 000 и 2 210 06 000, производится один раз в год (перед составлением годовой отчетности) в корреспонденции с соответствующими счетами 4 401 10 172 и 2 401 10 172 в порядке, приведенном в Письме Минфина России от 18.09.2012 N 02-06-07/3798.


На сумму изменений Учреждением составляется и направляется учредителю Извещение (ф. 0504805).
3. Показатель счета 4 210 06 000 "Расчеты с учредителем" должен равняться сумме остатков по счетам 4 101 10 000, 4 101 20 000, 4 103 11 000, 4 105 20 000 на первое число месяца, следующего за отчетным кварталом.

4. Показатель счета 2 210 06 000 должен равняться балансовой стоимости недвижимого имущества (счет 2 101 10 000) и особо ценного движимого имущества, приобретенного учреждением до изменения его типа и закрепленного за учреждением (счета 2 101 20 000, 2 105 20 000), в части этого имущества на первое число месяца, следующего за отчетным кварталом.

(Основание: Письмо Минфина России от 18.09.2012 N 02-06-07/3798)

3.2.5. Расчеты по обязательствам
1. Расчеты с работниками по оплате труда ведутся на основании табеля учета рабочего времени (ф. 0504421), в котором ставится буквенный код отклонений и часы по данному коду при наличии на то оснований. По сотрудникам, работающим по совместительству, отражаются явки с количеством рабочих часов (Основание: приложение 5 к Приказу 52н). При суммированном учете рабочего времени к табелю прилагается график сменности.

Расчеты с работниками по оплате труда и прочим выплатам осуществляются через личные банковские карты работников в соответствии с договором с кредитной организацией в рамках зарплатного проекта. Перечисление сумм заработной платы, прочих выплат на банковские карты работников отражается по дебету счетов 0 302 11 830, 0 302 12 830, 0 302 13 830 и кредиту счета 0 201 11 610.
2. Аналитический учет расчетов с работниками по оплате труда и прочим выплатам ведется в Журнале операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям № 6 (ф. 0504071). (Основание: п.257 Инструкции N 157н)
3. Взаимозачет встречных однородных требований (при наличии дебиторской задолженности по одному договору и кредиторской задолженности по другому договору, заключенным с одним поставщиком) производится с согласия поставщика (исполнителя), полученного в письменной форме. (Основание: ст.410 ГК РФ)
4. На счете 0 304 06 000 "Расчеты с прочими кредиторами" отражаются операции:

- по переводу активов и обязательств между видами деятельности - в порядке, приведенном в Приложении к Письму Минфина России от 18.09.2012 N 02-06-07/3798 с отражением в Извещении (ф.0504805);

- по привлечению денежных средств на исполнение обязательства, принятого по одному виду деятельности за счет остатка средств по другому виду деятельности, с последующим возмещением - в порядке, приведенном в Письме Минфина России от 04.09.2012 N 02-06-10/3517.
5. Суммы денежных обязательств, принятых учреждением на текущий финансовый год, отражаются по дебету счета 4 502 11 310 в корреспонденции с кредитом счета 4 502 12 310 (п. 167 Инструкции по применению Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений, утв. Приказом Минфина РФ от 16.10.2010 № 174н). Для учета принятых (принимаемых) обязательств (денежных обязательств) применяется Журнал регистрации обязательств (ф. 0504064). (Основание: п. 320 Инструкции № 157н)
Резерв предстоящих отпусков.

6. В целях равномерного отнесения предстоящих расходов и платежей на финансовый результат учреждение создает резерв предстоящих расходов на оплату отпусков за фактически отработанное время или компенсацию неиспользованного отпуска, в том числе при увольнении, включая платежи на обязательное социальное страхование сотрудников учреждения.

7. Резерв предстоящих расходов формируется по методу начисления, предусматривающему отражение расходов в том периоде, к которому они относятся, независимо от того, когда выплачены денежные средства, а также для равномерного отнесения расходов на финансовый результат.

8. Формирование резерва на оплату отпусков отражается:

- по выплатам работникам по дебету счета 4.401.20.211 и по кредиту 4.401.60.211;

- по страховым взносам по дебету счета 4.401.20.213 и по кредиту  4.401.60.213.

9. Сумма расходов на оплату предстоящих отпусков определяется в целом по учреждению по формуле:


Резерв отпусков = К*ЗПср, где 

К – общее количество неиспользованных всеми работниками дней отпуска за период с начала работы на дату расчета; 

ЗПср – средняя заработная плата по всем работникам в целом (начисленная заработная плата за год / на количество сотрудников /12 месяцев / коэффициент 29,3 (Основание: постановление Правительства РФ от 24.12.2007г. № 922 «Об особенностях порядка исчисления средней заработной платы»).

10. Резерв определяется ежегодно на последний день года, исходя из данных количества дней неиспользованного отпуска по всем работникам на указанную дату.

11. При недостаточности сумм Резерва учреждения начисление отпускных, компенсаций за неиспользованные отпуска работникам Учреждения, а также начисление платежей на обязательное социальное страхование с этих выплат относится на расходы Учреждения.

12. К годовой отчетности учреждения прилагаются:

- расчет суммы переходящего остатка резерва на оплату отпусков (Приложение № 11 п. 11.1 к настоящей Учетной политики);

- Справка по сотрудникам, имеющим неиспользованный отпуск (Приложение № 11 п. 11.2 к настоящей Учетной политики). (Основание: п.302.1 Инструкции N 157н)
13. Учет денежных поощрений (премий, грантов и т.д.), полученных вне рамок трудовых отношений за счет целевых субсидий межбюджетных трансфертов из бюджета субъекта РФ проводится по коду КОГСУ 296 «Прочие расходы», не предусматривающему уплату страховых взносов, с отражением по счету:


(Дт) 5.401.20.296 – (Кт) 5.302.91.296.
14. Основанием для начисления штрафов, пеней, неустоек предъявленных подрядчику (исполнителю), нарушившему условия договора (соглашения, контракта), служит Бухгалтерская справка (ф. 0504833). (Основание: п. 6 Инструкции № 157н)
3.2.6. Санкционирование расходов
1. Для целей бухгалтерского учета устанавливается следующий порядок отражения обязательств:

- принятые обязательства по заработной плате перед работниками учреждения отражаются в бухгалтерском учете не позднее последнего дня месяца, за который производится начисление на основании расчетной ведомости;

- принятые обязательства по договорам гражданско-правового характера с юридическими и физическими лицами на выполнение работ, оказание услуг, поставку материальных ценностей отражаются в день подписания соответствующих договоров;

- принятие обязательств по оплате товаров, работ, услуг через подотчетных лиц, командировочных расходов отражается на основании служебных записок, согласованных с руководителем учреждения, на дату утверждения заявления на выдачу под отчет денежных средств;

- принятые обязательства по налогам, сборам и иным платежам в бюджет отражаются на основании налоговых карточек, расчетов и налоговых деклараций, расчета по страховым взносам на дату начисления кредиторской задолженности;

- принятые обязательства по неустойкам (штрафам, пеням) отражаются на основании решений суда, исполнительных листов, распоряжений руководителя на дату вступления в силу решения суда, поступления исполнительного листа, принятия решения руководителя об уплате соответственно;

- принятые обязательства по кредиторской задолженности по контрактам (договорам), заключенным в прошлые годы и не исполненным по состоянию на начало текущего года, подлежащим исполнению в текущем финансовом году, отражаются в начале отчетного года на основании актов сверок взаимных расчетов по состоянию на начало текущего года. (Основание: п. 318 Инструкции N 157н)
2. Документы, подтверждающие возникновение денежных обязательств:
- расчетная ведомость (ф. 0504402);

- муниципальный контракт (договор) в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с его условиями;

- муниципальный контракт (договор) в случае внесения арендной платы;

- справка-расчет или иной документ, являющийся основанием для оплаты неустойки;

- график перечисления субсидии, предусмотренный договором (соглашением) о предоставлении субсидии бюджетному или автономному учреждению;

- договор, заключаемый в рамках исполнения договоров (соглашений) о предоставлении целевых субсидий и бюджетных инвестиций юридическому лицу;

- отчет о выполнении условий, установленных при предоставлении субсидии юридическому лицу, с документами, подтверждающими фактически произведенные расходы (недополученные доходы);

- счет, счет-фактура, товарная накладная, универсальный передаточный документ, справка-расчет, чек;

- акт выполненных работ (оказанных услуг), акт приема-передачи;

- согласованное заявление на выдачу под отчет денежных средств или авансовый отчет;

- налоговая декларация, налоговый расчет (расчет авансовых платежей), расчет по страховым взносам, решение налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов;

- исполнительный лист, судебный приказ;

- график выплат по исполнительному документу, предусматривающему выплаты периодического характера;

- бухгалтерская справка (ф. 0504833);

- универсальный передаточный документ;

- чек;

- иной документ, подтверждающий возникновение денежного обязательства по обязательству. (Основание: п. 4 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции N 157н)
6. Операции по санкционированию формируются с учетом принимаемых, принятых и неисполненных обязательств прошлых лет». (Основание: п. 2.19. приложения 5 Изменений, утв. Приказом Минфина РФ от 16.11.16 № 209н)
7. Остатки обязательств текущего финансового года перерегистрируются в следующем году». (Основание: подп. «б» п. 2.21. приложения 5 Изменений, утв. Приказом Минфина РФ от 16.11.16 № 209н)
8. Расчеты по санкционированию ведутся в журнале по прочим операциям № 8 (ф. 0504071). (Основание: п. 2.23. приложения 5 Изменений, утв. Приказом Минфина РФ от 16.11.16 № 209н)
3.2.7. Учет расчетов с подотчетными лицами

1. Отражение в учете операций по расходам, произведенным подотчетным лицом, допустимо только в объеме расходов, утвержденных руководителем согласно авансовому отчету.

Дата авансового отчета не может быть ранее самой поздней даты, указанной в прилагаемых к отчету документах о произведенных расходах.

Нумерация авансовых отчетов сквозная по всем источникам финансового обеспечения.
Утверждение руководителем авансовых отчетов в части сумм несанкционированных перерасходов по закупкам, произведенным подотчетным лицом, допустимо только в пределах свободных лимитов бюджетных обязательств (прав на принятие обязательств) на год, в котором планируется погашение кредиторской задолженности перед подотчетным лицом.

2. Расчеты по выданным под отчет сотрудникам учреждения денежным средствам, а также расчеты по выплате подотчетным лицам перерасходов (в том числе и в тех случаях, когда денежные средства под отчет не выдавались) подлежат учету на счете 0 208 00 000 "Расчеты с подотчетными лицами".

По своевременно не возвращенным и не удержанным из заработной платы (денежного содержания) суммам задолженности подотчетных лиц (в том числе уволенных сотрудников) в установленном порядке ведется претензионная работа, а задолженность подлежит учету на счете 0 209 30 000. (Основание: п.п. 212, 213, 216 Инструкции N 157н)

3. На счете 208 00 "Расчеты с подотчетными лицами" подлежат отражению только расчеты с работниками учреждения. Расчеты с физическими лицами в рамках гражданско-правовых договоров учитываются на счетах 206 00 "Расчеты по выданным авансам" и 302 00 "Расчеты по принятым обязательствам".

4. Порядок расчетов с подотчетными лицами установлен в Положение о выдаче под отчет денежных средств, составлении и представлении отчетов подотчетными лицами, приведенном в Приложение № 6  к настоящей Учетной политике и в Положением о выдаче под отчет денежных документов, составлении и представлении отчетов подотчетными лицами, приведенном в Приложении № 8 к настоящей Учетной политике.
5. На лицевой стороне Авансового отчета (ф. 0504505) в графах "Бухгалтерская запись" указываются корреспонденции  по отражению расходов, целесообразность которых подтверждена документами и которые принимаются учреждением к бухгалтерскому учету. (Основание: письмо Минфина России от 08.05.2018 N 02-07-05/30993)

Раздел 4. Порядок проведения инвентаризации активов, имущества, учитываемого учреждением на забалансовых счетах, а также обязательств и иных объектов учета.
1. Инвентаризация имущества, финансовых активов и обязательств проводится в случаях установленных Федеральным законом N 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (ст.11), ФСБУ "Концептуальные основы».
2. Для проведения инвентаризаций в Учреждении создается постоянно действующая комиссия. Состав комиссии устанавливается ежегодно отдельным приказом руководителя Учреждения. (Методические  указания утв. приказом Минфина России от 13.06.1995 N 49)
3. Деятельность комиссий осуществляется в соответствии с Положением по инвентаризации имущества и обязательств учреждения, приведенного в Приложении №12 к настоящей Учетной  политике.  (Основание: ч.3 ст.11, ст.19  Федерального закона N 402-ФЗ, п. 80 ФСБУ «Концептуальные основы», п. 2.2 методических указаний № 49, абз.5, 8 п.6 Инструкции N 157н)
4. Проведение инвентаризации объектов незавершенного капитального строительства (а также технической документации) осуществляется  с учетом требований п.п. 3.32-3.34 Методических указаний N 49. 
5. Для проведения инвентаризации на забалансовых счетах Учреждения используется Инвентаризационная опись (ф.0504087). 

6. Порядок заполнения Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов, а также методика определения соответствия критерия активов отражены в  Приложение № 13 к настоящей Учетной политике.
Раздел 5. Формы первичных (сводных) учетных документов, регистров учета и иных документов бухгалтерского учета, применяемых в учреждении для оформления фактов хозяйственной жизни, ведения бухгалтерского учета, по которым законодательством не предусмотрены обязательные для оформления формы.

1. Для оформления фактов хозяйственной жизни и ведения бухгалтерского учета применяются следующие формы первичных учетных документов:

 - унифицированные формы первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, утвержденные Приказом Минфина России от 30.03.2015 N 52н;
- другие унифицированные формы первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учёта (в случае их отсутствия в Приказе Минфина России от 30.03.2015 № 52н). (Основание: ч. 2 ст. 9 Федерального закона № 402-ФЗ, п. 25 ФСБУ «Концептуальные основы», п.п. 6, 7 Инструкция № 157н;
- формы первичных учетных документов используемых в программе 1С: Предприятие 8.2. (Бюджет, Заработная плата);
- формы первичных учетных документов, разработанные самостоятельно Учреждением и закрепленные настоящей Учетной политикой в Приложение № 2 к настоящей Учетной политике.
2. Операции, для которых не предусмотрено составление унифицированных форм первичных документов или форм первичных документов, разработанных Учреждением, оформляются Бухгалтерской справкой (ф. 0504833). При необходимости к Бухгалтерской справке (ф. 0504833) прилагаются расчет и (или) оформленное в установленном порядке "Профессиональное суждение бухгалтера" (Приложение № 2 к настоящей Учетной политике). (Основание: ч. 2 ст. 9, ч. 5 ст. 10 Закона N 402-ФЗ, п. 25 СГС "Концептуальные основы ...", п. 11 Инструкции N 157н)

3. Учреждением разработан перечень первичных документов, закрепленных за отдельными фактами хозяйственной жизни (Приложение № 2 п. 2.2 к настоящей Учетной политике).
4. Регистрами бюджетного учета являются журналы операций: 

№ 1 Журнал операций по счету «Касса»;

№ 2 Журнал операций с безналичными денежными средствами;

№ 3 Журнал операций расчетов с подотчетными лицами;

№ 4 Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками;

№ 5 Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам;

№ 6 Журнал операций расчетов по  оплате труда, денежному довольствию и стипендиям;

№ 7 Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов;

№ 8 Журнал по прочим операциям;
№ 8-ош Журнал по прочим операциям. (Исправление ошибок прошлых лет).
(Основание: подп. «а», «в» п. 2.4. приложения изменений Инструкции № 157н, приказ Минфина РФ от 16.11.2016 № 209н)

5. Перечень должностных лиц, имеющих право подписи первичных учетных документов, денежных и расчетных документов, финансовых обязательств, приведен в Приложении № 14 к настоящей Учетной политике. (Основание: п.п. 6,7 ч.2 ст.9 Федерального закона N 402-ФЗ)
6. Порядок приема - передачи документов бухгалтерского учета при смене руководителя и (или) главного бухгалтера приведен в Приложении № 21 к настоящей Учётной политике.

Раздел 6. Правила документооборота и технология обработки учетной информации
1. Обработка первичных учетных документов, формирование регистров бухгалтерского учета, а также отражение фактов хозяйственной жизни по соответствующим счетам Рабочего плана счетов осуществляется с применением 1С: Предприятие 8.2. (Бюджет, Заработная плата). (Основание: абз.6 п.6, п.19, Инструкции N 157н)
2. Первичные учетные документы и (или) регистры бухгалтерского учета оформляются на бумажных носителях.

3. Заполнение учетных документов и (или) регистров бухгалтерского учета на бумажных носителях осуществляется с помощью компьютерной техники.
4. Регистры бухгалтерского учета, оформляемые на бумажных носителях, распечатываются с периодичностью, приведенной в Приложении № 15  к настоящей Учетной политике. (Основание: п. 6, абз.3 п.19 Инструкции N 157н)
5. Резервное копирование баз данных, учетной информации, включая регистры учета (в том числе при применении "облачных" технологий), осуществляется еженедельно. (Основание: ч. 5 ст. 9, ч. 6 ст.10, ч. 3 ст. 29 Закона N 402, п. 32 СГС "Концептуальные основы ...", п.п. 10, 11, 19, 257 Инструкции N 157н, Приложение N 5 к Приказу N 52н) Архивирование учетной информации производится ежегодно. Хранение резервных копий осуществляется на сервере. 
6. Проверка правильности записей, произведенных по счетам аналитического учета, с данными счетов учета основных средств, непроизведенных, нематериальных активов, материалов в Главной книге (ф. 0504072) осуществляется ежемесячно путем составления Оборотной ведомости (ф. 0504035). Сверка аналитических данных по счетам учета финансовых активов и обязательств с данными Главной книги (ф. 0504072) осуществляется по мере необходимости путем составления Оборотной ведомости (ф. 0504036). (Основание: Приложение N 5 к Приказу N 52н)
7. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии с Графиком документооборота (Приложение N 16 к настоящей Учетной политике).

Контроль первичных документов проводится в соответствии с Положением о внутреннем финансовом контроле (Приложение N 17 к настоящей Учетной политике). (Основание: ч. 1 ст. 19 Закона N 402-ФЗ; п. 6 Инструкции N 157н)
Первичные учетные документы, поступившие в учреждение более поздней датой, чем дата их выставления, и по которым не создавался соответствующий резерв предстоящих расходов, отражаются в учете в следующем порядке:

1) при поступлении документов более поздней датой в этом же месяце факт хозяйственной жизни отражается в учете  датой выставления документа;
2) при поступлении документов в начале месяца, следующего за отчетным (до закрытия месяца) факт хозяйственной жизни отражается в учете  датой выставления документа;
3) при поступлении документов в следующем месяце после даты закрытия месяца факты хозяйственной жизни отражаются в учете датой получения документов (не позднее следующего дня после получения документа);

4) при поступлении документов в следующем отчетном квартале (году) до представления отчетности факты хозяйственной жизни отражаются последним днем отчетного периода;

5) при поступлении документов в следующем отчетном квартале (году) после представления отчетности факты хозяйственной жизни отражаются датой получения документов (не позднее следующего дня после получения документа) как ошибка после отчетной даты.
(Основание: п. 22 СГС "Концептуальные основы...", п. 5 СГС "События после отчетной даты", п.п. 29-33 СГС "Учетная политика, оценочные значения и ошибки")

8. Ошибки текущего (отчетного) года, обнаруженные до представления отчетности и требующие внесения изменений в регистры бухгалтерского учета (Журналы операций), отражаются в учете последним днем отчетного периода.

Ошибки прошлых лет учитываются в учете обособлено в целях раскрытия информации в отчетности в установленном порядке.

(Основание: п. 18 Инструкции N 157н, п. 34 СГС "Учетная политика, оценочные значения и ошибки")
9. Первичные учетные документы систематизируются по датам совершения операций (в хронологическом порядке) и (или) группируются по соответствующим счетам бухгалтерского учета с учетом следующих особенностей:

10. По истечении каждого отчетного периода (месяца, квартала, года) первичные учетные документы, сформированные на бумажном носителе, относящиеся к соответствующим Журналам операций, подобранные и систематизированные в порядке, указанном в предыдущем пункте настоящей учетной политики, сброшюровываются в папку (дело). На обложке папки (дела) дополнительно к установленным п. 11 Инструкции N 157н реквизитам указывается срок хранения.

При незначительном количестве документов в течение нескольких месяцев одного финансового года допускается их подшивка в одну папку (дело). Документы в папку подбираются с учетом сроков их хранения.

Порядок хранения первичных (сводных) учетных документов, регистров бухгалтерского учета и бухгалтерской (финансовой) отчетности устанавливается в соответствии с Правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда РФ и других архивных документов в органах государственной власти, местного самоуправления и организациях, утв. приказом Минкультуры России от 31.03.2015 N 526.

Сроки хранения указанных документов определяются согласно п. 4.1 Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения, утв. приказом Минкультуры России от 25.08.2010 N 558, но не менее 5 лет. (Основание: п.п. 13, 33 СГС "Концептуальные основы ...", п.п 11, 19 Инструкции N 157н)
Раздел 7. Порядок признания в учете и раскрытия в отчетности событий после отчетной даты

1. Месячная, квартальная, годовая бухгалтерская отчетность в порядке и сроки, установленные соответствующими нормативными правовыми актами Минфина России и иных уполномоченных органов, формируется на бумажных носителях и в электронном виде с применением программы Свод-Смарт. После утверждения руководителем организации отчетность в установленные сроки представляется в Управление финансов Рязанского муниципального района Рязанской области на бумажных носителях и  по телекоммуникационным каналам связи. (Основание: ч. 4 ст. 14 Закона N 402-ФЗ, п. 6 Инструкции N 33н, п.п. 4, 5 Инструкции N 191н)
2. Критерии существенности информации в учете и отчетности устанавливаются для целей:
- признания ошибки;
- ведения учета в разрезе аналитических счетов;
- отражения информации о событиях после отчетной даты;
- отражения прочей информации в отчетности (пояснительной записке);
3. Существенной признается ошибка, составляющая до 10 процентов от общей суммы отдельных показателей отчетности. 
4. Признание события после отчетной даты в бухгалтерском учете и раскрытие информации о ней в бухгалтерской (финансовой) отчетности осуществляется в соответствии с ФСБУ «События после отчетной даты» Пр. Минфина РФ от 30.12.17 № 275н и отражен в Приложении № 18 к настоящей Учетной политике.
5. Событие после отчетной даты (факт хозяйственной жизни) признается существенным, если без знания о нем пользователями отчетности невозможна достоверная оценка финансового состояния, движения денежных средств или результатов деятельности учреждения.

Существенность события после отчетной даты определяется  исходя из величины и характера соответствующей статьи (статей) бухгалтерской отчетности в каждом конкретном случае главным бухгалтером по согласованию с руководителем.
4. Независимо от установленных критериев существенности в качестве событий после отчетной даты в учете и отчетности отражаются события, перечень которых установлен финансовым органом.

(Основание: п.п. 17, 67 СГС "Концептуальные основы ...", п. 2 СГС "События после отчетной даты")

Раздел 8. Иные необходимые способы ведения бухгалтерского учета
1. Лимит остатка кассы утверждается  приказом руководителя учреждения.

(Основание: абз. 4 п. 2 Указания Банка России от 11.03.2014 N 3210-У "О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства")
2. Перечень лиц, имеющих право получения доверенностей, приведен в Приложении № 19 к настоящей Учетной политике.
3. Порядок и размер возмещения расходов, связанных со служебными командировками, приведен в Приложении № 20  к настоящей Учетной политике. (Основание: Постановление Правительства РФ от 13.10.2008 N 749 "Об особенностях направления работников в служебные командировки")
4. В размещаемой на сайте информации об Учетной политике не указывается:
- ФИО и должности сотрудников;

- название подразделений;

- принятые в Учреждении способы проведения инвентаризации;

- разработанные в Учреждении формы первичных документов;

- графики документооборота;

- инструментарий внутреннего контроля;

- иная информация, которую можно использовать для давления на должностных лиц и сотрудников Учреждения или раскрывающую некоторые особенности хозяйственной деятельности, относящиеся к служебной или коммерческой тайне.
Раздел 9. Учетная политика для целей налогообложения
9.1. Общие положения
1. Ответственным за постановку и ведение налогового учета в учреждении является главный бухгалтер учреждения. 
2. Учреждение применяет общую систему налогообложения. (Основание: ст.313 НК РФ)
3. Налоговый учет в учреждении ведется автоматизированным способом с применением программы 1С: Предприятие (Бюджет, Заработная плата). (Основание: ст.313 НК РФ)
4. Регистры налогового учета ведутся на основе данных бухгалтерского учета. В качестве регистров налогового учета используются регистры бухгалтерского учета и самостоятельно разработанные учреждением регистры налогового учета, сформированные с помощью программы 1С: Предприятие (Бюджет, Заработная плата).
(Основание: ст. 314 НК РФ)
5. Налоговые регистры на бумажных носителях формируются учреждением ежеквартально. (Основание: ст. 314 НК РФ)
6. Ответственность за ведение налоговых регистров возлагается на главного бухгалтера 
(Основание: ст. 314 НК РФ)
7. Учреждением используется электронный способ представления налоговой отчетности в налоговые органы по телекоммуникационным каналам связи. (Основание: ст.80 НК РФ)
8. Учреждение ведет раздельный учет доходов (расходов), полученных (произведенных) в рамках целевого финансирования и за счет иных источников.

9. Порядок налогового учета хозяйственных операций, отличных по существу от                         фактов, имевших место ранее, или возникших впервые в деятельности Учреждения, оформляются дополнениями к Учетной политике для целей налогообложения.

9.2. Методическая часть
1. Налог на прибыль организаций
1.1. Учреждение определяет доходы и расходы методом начисления.

(Основание: ст. ст. 271, 272 НК РФ)

Доходами учреждения, являются доходы:
а) не подлежащие обложению  налогом на прибыль в соответствии с пп.8; 14; 22 п.1 ст. 251 и п.2 ст. 251 НК РФ:
- в виде имущества, полученного учреждением по решению органов исполнительной власти всех уровней;
- в виде субсидий на выполнение муниципального задания;

- в виде имущества, полученного учреждением безвозмездно. 

1.2. При определении налоговой базы также не учитываются пожертвования, признаваемые таковыми в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации, которые являются целевыми поступлениями в соответствии с п. 2 ст. 251 НК РФ.

б) доходы, подлежащие обложению налогом:

 - внереализационные доходы;

В составе внереализационных доходов на основании ст. 250 НК РФ учреждение учитывает:
- целевые средства, использованные не по назначению;

- безвозмездно полученные средства и имущество, которое нельзя признать;
- пожертвованием в соответствии с требованиями ст. 582 ГК РФ;

- другие доходы, возникающие в деятельности учреждения и соответствующие ст. 250 НК РФ, например, излишки материальных ценностей, выявленные в результате инвентаризации, суммы списанной кредиторской задолженности и т. д.;

- доходы от реализации услуг (родительская плата за содержание детей).
1.3. При определении размера материальных расходов при списании сырья и материалов, используемых при оказании услуг, применяется метод оценки по средней стоимости. (Основание: п. 8 ст. 254 НК РФ)
1.4. Стоимость приобретения покупных товаров формируется с учетом расходов, связанных с их приобретением, которые являются прямыми расходами учреждения.

(Основание: ст. 320 НК РФ)
1.5. При реализации покупных товаров доходы уменьшаются на сумму расходов, равную стоимости их приобретения, определенную по методу средней стоимости.

(Основание: пп.3 п.1 ст.268 НК РФ)
1.6. Расходы на оплату труда включают начисления работникам, предусмотренные нормами законодательства, трудовыми договорами, положением об оплате труда, положением о премировании.(Основание: ст. 255 НК РФ)
2. Налог на добавленную стоимость (НДС)
2.1. В соответствии с пп.4, 14  п. 2 ст.149  НК РФ услуги учреждения не подлежат обложению НДС.

3. Налог на доходы физических лиц (НДФЛ)
3.1. Учет доходов, начисленных физическим лицам, предоставленных им налоговых вычетов, а также сумм удержанного с них налога на доходы физических лиц ведется в налоговом регистре, сформированном с помощью программы 1С: Предприятие (Заработная плата). (Основание: ст.230 НК РФ)
3.2. Налоговые вычеты физическим лицам, в отношении которых учреждение выступает налоговым агентом, предоставляются на основании их письменных заявлений по самостоятельно разработанным учреждением формам, приведенным в Приложении № 2 к настоящей Учетной политике. (Основание: п. 3 ст. 218 НК РФ)
4. Страховые взносы
4.1. Учет сумм начисленных выплат работникам, а также сумм страховых взносов в государственные внебюджетные фонды, относящихся к ним, по каждому физическому лицу, в пользу которого осуществлялись выплаты, ведется в индивидуальных карточках по формам, сформированном с помощью программы 1С: Предприятие (Заработная плата).
.5. Земельный налог
5.1. В соответствии с Решением Рязанской районной Думы от 20.10.2005г. № 186 «Об установлении земельного налога на территории муниципального образования Рязанский муниципальный район» (п.5), учреждение имеет льготу по уплате земельного налога.
6. Налог на имущество организаций
6.1. Учреждение является плательщиком налога на имущество.
Приложение N 1

к Учетной политике 

МБДОУ «Полянский детский сад «Родничок» 
Рабочий план счетов
1. Рабочий план счетов

	Наименование
	аналитический классификационный код
	Код вида финансового обеспечения (деятельности)
	Код синтетического счета
	аналитический код вида поступлений, выбытий

	
	
	
	объекта учета
	группы
	вида
	

	
	1 - 17
	18
	19 - 21
	22
	23
	24 - 26

	НЕФИНАНСОВЫЕ АКТИВЫ
	
	
	
	
	
	

	Нежилые помещения (здания и сооружения) - недвижимое имущество учреждения
	0
	0
	1 0 1
	1
	2
	310

410

	Нежилые помещения (здания, сооружения) – иное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1 0 1
	3
	2
	310

410

	Машины и оборудование - иное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1 0 1
	3
	4
	310 

410

	Инвентарь производственный и хозяйственный - иное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1 0 1
	3
	6
	310

410

	Прочие основные средства - иное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1 0 1
	3
	8
	310

410



	Нематериальные активы - иное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1 0 2
	3
	0
	320

420

	Земля - недвижимое имущество учреждения
	0
	0
	1 0 3
	1
	1
	330

430

	Амортизация жилых помещений - недвижимого имущества учреждения
	0
	0
	1 0 4
	1
	1
	411

411

	Амортизация нежилых помещений  (зданий и сооружений) - недвижимого имущества учреждения
	0
	0
	1 0 4
	1
	2
	411

411

	Амортизация машин и оборудования - иного движимого имущества учреждения
	0
	0
	1 0 4
	3
	4
	411

411

	Амортизация производственного и хозяйственного инвентаря - иного движимого имущества учреждения
	0
	0
	1 0 4
	3
	6
	411

411

	Амортизация прочих основных средств - иного движимого имущества учреждения
	0
	0
	1 0 4
	3
	8
	411

411

	Амортизация нематериальных активов - иного движимого имущества учреждения
	0
	0
	1 0 4
	3
	9
	421

421

	Амортизация прав пользования нежилыми помещениями (зданиями, сооружениями)
	0
	0
	1 0 4
	4 
	2
	451

451

	Медикаменты и перевязочные средства - иное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1 0 5
	3
	1
	341

441

	Продукты питания - иное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1 0 5
	3
	2
	342

442

	Строительные материалы - иное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1 0 5
	3
	4
	344 
444

	Мягкий инвентарь - иное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1 0 5
	3
	5
	345

445

	Прочие материальные запасы - иное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1 0 5
	3
	6
	346

446

	Вложения в основные средства - недвижимое имущество учреждения
	0
	0
	1 0 6
	1
	1
	310

410

	Вложения в непроизведенные активы – недвижимое имущество
	0
	0
	1 0 6
	1
	3
	330

430

	Вложения в основные средства - иное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1 0 6
	3
	1
	310

410

	Вложения в нематериальные активы - иное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1 0 6
	3
	2
	320

420

	Вложения в материальные запасы - иное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1 0 6
	3
	4
	340

440

	Себестоимость готовой продукции
	0
	0
	1 0 9
	6
	1
	410
440

	Материальные запасы - иное движимое имущество учреждения в пути
	0
	0
	1 0 7
	3
	3
	340

440

	Обесценение нежилых помещений  (зданий, сооружений) – недвижимого имущества учреждений
	0
	0
	1 1 4
	1
	2
	412

412

	Обесценение машин и оборудования – иного движимого имущества учреждения
	0
	0
	1 1 4
	3
	4
	412

412

	Обесценение нематериальных активов  – иного движимого имущества учреждения
	0
	0
	1 1 4
	3
	9
	422

422

	Обесценение земли
	0
	0
	1 1 4
	6
	1
	432

432

	ФИНАНСОВЫЕ АКТИВЫ
	
	
	
	
	
	

	Денежные средства учреждения на лицевых счетах в органе казначейства
	0
	0
	2 0 1
	1
	1
	510

610

	Касса
	0
	0
	2 0 1
	3
	4
	510

610

	Денежные документы
	0
	0
	2 0 1
	3
	5
	510

610

	Расчеты с плательщиками налогов
	0
	0
	2 0 5
	1
	1
	560

660

	Расчеты по доходам от операционной аренды
	0
	0
	2 0 5
	2
	1
	560

660

	Расчеты по доходам от оказания платных услуг
	0
	0
	2 0 5
	3
	1
	560

660

	Расчеты по условным арендным платежам
	0
	0
	2 0 5
	3 
	5
	560

660

	Расчеты по доходам от возмещения ущерба имуществу (за исключением страховых возмещений)
	0
	0
	2 0 5
	4
	4
	560

660

	Расчеты по доходам от прочих сумм принудительного изъятия 
	0
	0
	2 0 5
	4
	5
	560

660

	Расчеты по поступлениям текущего характера от иных резидентов (за исключением сектора государственного управления и организаций государственного сектора)
	0
	0
	2 0 5
	5
	5
	560

660

	Расчеты по доходам от операций с основными средствами
	0
	0
	2 0 5
	7
	1
	560

660

	Расчеты по доходам от операций с непроизведенными активами
	0
	0
	2 0 5
	7
	3
	560

660

	Расчеты по невыясненным поступлениям
	0
	0
	2 0 5
	8
	1
	560

660

	Расчеты по иным доходам
	0
	0
	2 0 5
	8
	9
	560

660

	Расчеты по авансам по услугам связи
	0
	0
	2 0 6
	2
	1
	560

660

	Расчеты по авансам по транспортным услугам
	0
	0
	2 0 6
	2
	2
	560

660

	Расчеты по авансам по коммунальным услугам
	0
	0
	2 0 6
	2
	3
	560

660

	Расчеты по авансам по арендной плате за пользование имуществом (за исключением земельных участков и других обособленных природных объектов)
	0
	0
	2 0 6
	2
	4
	560

660

	Расчеты по авансам по работам, услугам по содержанию имущества
	0
	0
	2 0 6
	2
	5
	560

660

	Расчеты по авансам по прочим работам, услугам
	0
	0
	2 0 6
	2
	6
	560

660

	Расчеты по авансам по услугам, работам для целей капитальных вложений
	0
	0
	2 0 6
	2
	8
	560

660

	Расчеты по авансам по приобретению основных средств
	0
	0
	2 0 6
	3
	1
	560

660

	Расчеты по авансам по приобретению нематериальных активов
	0
	0
	2 0 6
	3
	2
	560

660

	Расчеты по авансам по приобретению непроизведенных активов
	0
	0
	2 0 6
	3
	3
	560

660

	Расчеты по авансам по приобретению материальных запасов
	0
	0
	2 0 6
	3
	4
	560

660

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг связи
	0
	0
	2 0 8
	2
	1
	560

660

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате транспортных услуг
	0
	0
	2 0 8
	2
	2
	560

660

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате коммунальных услуг
	0
	0
	2 0 8
	2
	3
	560

660



	Расчеты с подотчетными лицами по оплате работ, услуг по содержанию имущества
	0
	0
	2 0 8
	2
	5
	560

660

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих работ, услуг
	0
	0
	2 0 8
	2
	6
	560

560

	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению основных средств
	0
	0
	2 0 8
	3
	1
	560

660

	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению нематериальных активов
	0
	0
	2 0 8
	3
	2
	560

660

	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению материальных запасов
	0
	0
	2 0 8
	3
	4
	560

660

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате иных выплат текущего характера физическим лицам
	0
	0
	2 0 8
	9
	6
	560

660

	Расчеты по доходам от штрафных санкций за нарушение условий контрактов (договоров)
	0
	0
	2 0 9
	4
	1
	560

660

	Расчеты по доходам от возмещения ущерба имуществу (за исключение страховых возмещений)
	0
	0
	2 0 9
	4
	4
	560

660

	Расчеты по суммам принудительного изъятия
	0
	0
	2 0 9
	4
	5
	560

660

	Расчеты по ущербу основным средствам
	0
	0
	2 0 9
	7
	1
	560

660

	Расчеты по ущербу нематериальным активам
	0
	0
	2 0 9
	7
	2
	560

660

	Расчеты по ущербу непроизведенным активам
	0
	0
	2 0 9
	7
	3
	560

660

	Расчеты по ущербу материальным запасам
	0
	0
	2 0 9
	7
	4
	560

660

	Расчеты по недостачам денежных средств
	0
	0
	2 0 9
	8
	1
	560

660

	Расчеты по иным доходам
	0
	0
	2 0 9
	8
	9
	560

660

	Расчеты с учредителем
	0
	0
	210
	0
	6
	560

660

	ОБЯЗАТЕЛЬСТВА
	
	
	
	
	
	

	Расчеты по заработной плате
	0
	0
	3 0 2
	1
	1
	830

730

	Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда
	0
	0
	3 0 2
	1
	3
	830

730

	Расчеты по услугам связи
	0
	0
	3 0 2
	2
	1
	830

730

	Расчеты по транспортным услугам
	0
	0
	3 0 2
	2
	2
	830

730

	Расчеты по коммунальным услугам
	0
	0
	3 0 2
	2
	3
	830

730

	Расчеты по работам, услугам по содержанию имущества
	0
	0
	3 0 2
	2
	5
	830

730

	Расчеты по прочим работам, услугам
	0
	0
	3 0 2
	2
	6
	830

730

	Расчеты по услугам, работам для целей капитальных вложений
	0
	0
	3 0 2
	2
	8
	830

730

	Расчеты по арендной плате за пользование земельными участками и другими обособленными природными объектами
	0
	0
	3 0 2
	2
	9
	830

730

	Расчеты по приобретению основных средств
	0
	0
	3 0 2
	3
	1
	830

730

	Расчеты по приобретению нематериальных активов
	0
	0
	3 0 2
	3
	2
	830

730

	Расчеты по приобретению непроизведенных активов
	0
	0
	3 0 2
	3
	3
	830

730

	Расчеты по приобретению материальных запасов
	0
	0
	3 0 2
	3
	4
	830

730

	Расчеты по пособиям по социальной помощи населению в денежной форме
	0
	0
	3 0 2
	6
	2
	830

730

	Расчеты по социальным пособиям и компенсациям персоналу в денежной форме
	0
	0
	3 0 2
	6
	6
	837

737

	Расчеты по штрафам за нарушение условий контрактов (договоров)
	0
	0
	3 0 2
	9
	3
	830

730

	Расчеты по иным выплатам текущего характера физическим лицам
	0
	0
	3 0 2
	9
	6
	837

737

	Расчеты по налогу на доходы физических лиц
	0
	0
	3 0 3
	0
	1
	831

731

	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством
	0
	0
	3 0 3
	0
	2
	831

731

	Расчеты по налогу на добавленную стоимость
	0
	0
	3 0 3
	0
	4
	831

731

	Расчеты по прочим платежам в бюджет
	0
	0
	3 0 3
	0
	5
	831

731

	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний
	0
	0
	3 0 3
	0
	6
	831

731

	Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС
	0
	0
	3 0 3
	0
	7
	831

731

	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии
	0
	0
	3 0 3
	1
	0
	831

731

	Расчеты по налогу на имущество организаций
	0
	0
	3 0 3
	1
	2
	831

731

	Расчеты по средствам, полученным во временное распоряжение
	0
	0
	3 0 4
	0
	1
	730

830

	Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда
	0
	0
	3 0 4
	0
	3
	737

837

	ФИНАНСОВЫЙ РЕЗУЛЬТАТ
	
	
	
	
	
	

	Доходы текущего финансового года
	0
	0
	4 0 1
	1
	0
	110

120

121

123

130

131

135

145

151

172

189

196

	Расходы текущего финансового года
	0
	0
	4 0 1
	2
	0
	211

212

213

221

222

223

225

226

231

241

242

251

262

263

264

265

266

271

272

285

291

293

296

	Финансовый результат прошлых отчетных периодов
	0
	0
	4 0 1
	3
	0
	000

	Доходы будущих периодов
	0
	0
	4 0 1
	4
	0
	100

	Расходы будущих периодов
	0
	0
	4 0 1
	5
	0
	200

	Резервы предстоящих расходов
	0
	0
	4 0 1
	6
	0
	200

	САНКЦИОНИРОВАНИЕ РАСХОДОВ
	
	
	
	
	
	

	Принятые обязательства на текущий финансовый год
	0
	0
	5 0 2
	1
	1
	200

300

500

800

	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год
	0
	0
	5 0 2
	1
	2
	200

300

500

800

	Принятые обязательства на первый год, следующий за текущим (на очередной финансовый год)
	0
	0
	5 0 2
	2
	1
	200

300

500

800

	Принятые денежные обязательства на первый год, следующий за текущим (на очередной финансовый год)
	0
	0
	5 0 2
	2
	2
	200

300

500

800

	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам
	0
	0
	5 0 3
	1
	3
	200

300

500

800

	Переданные бюджетные ассигнования
	0
	0
	5 0 3
	1
	4
	200

300

500

800

	Полученные бюджетные ассигнования 
	0
	0
	5 0 3
	1
	5
	200

300

500

800

	Сметные (плановые, прогнозные) назначения по доходам (поступлениям)
	0
	0
	5 0 4
	1
	1
	100

400

500

600

700

	Сметные (плановые, прогнозные) назначения по расходам (выплатам)
	0
	0
	5 0 4
	1
	2
	200

300

500

600

800

	Утвержденный объем финансового обеспечения на текущий финансовый год
	0
	0
	5 0 7
	1
	0
	100

400

500

600

700

	Получено финансового обеспечения на текущий финансовый год
	0
	0
	5 0 8
	1
	0
	100

400

500

600


ЗАБАЛАНСОВЫЕ СЧЕТА

	Наименование счета
	Номер счета

	Имущество, полученное в пользование
	01

	Недвижимое имущество в пользование по договорам безвозмездного пользования
	01.11

	Недвижимое имущество в пользовании по договорам аренды
	01.12

	Иное движимое имущество в пользовании по договорам безвозмездного пользования
	01.31

	Иное движимое имущество в пользовании по договорам аренды
	01.32

	Материальные ценности на хранении
	02

	ОС на хранении
	02.1

	МЗ на хранении
	02.2

	ОС,  не признанные активом
	02.3

	МЗ, не признанные активом
	02.4

	Бланки строгой отчетности (в усл. ед.)
	03.1

	Сомнительная задолженность 
	04

	(Ус. ед.) Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры
	07.1

	Переходящие награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры по стоимости приобретения
	07.2

	Обеспечение исполнения обязательств
	10

	Переплаты пенсий и пособий вследствие неправильного применения законодательства о пенсиях и пособиях, счетных ошибок
	16

	Поступления денежных средств
	17.01

17.03

	Поступления денежных средств на счет 40116
	17.30

	Поступление денежных средств в кассу учреждений
	17.34

	Выбытия денежных средств 
	18.01

	Выбытие денежных средств со счета 40116
	18.30

	Выбытие денежных средств из кассы учреждений
	18.34

	Невыясненные поступления бюджета прошлых лет
	19

	Задолженность, невостребованная кредиторами
	20

	Основные средства в эксплуатации
	21

	Машины и оборудование – иное движимое имущество
	21.34

	Инвентарь производственный и хозяйственный – иное движимое имущество
	21.36

	Прочие основные средства – иное движимое имущество
	21.38

	Нефинансовые активы, переданные в доверительное управление
	24

	ОС – недвижимое имущество, переданное в доверительное управление
	24.11

	ОС – иное движимое имущество, переданное в доверительное управление
	24.31

	Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)
	25

	ОС – недвижимое имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)
	25.11

	ОС – иное движимое имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)
	25.31

	Имущество, переданное в безвозмездное пользование
	26

	ОС – недвижимое имущество, переданное в безвозмездное пользование
	26.11

	ОС – иное движимое имущество, переданное в безвозмездное пользование 
	26.31

	Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)
	27


Таблица 1
К приложению №  1
Коды бюджетной классификации

	Коды доходов
	Коды расходов

	2 0701 0000000000 130
	2 0701 0000000000 244

	2 0701 0000000000 140
	4 0701 0000000000 111

	4 0701 0000000000 130
	4 0701 0000000000 119

	5 0701 0000000000 180
	4 0701 0000000000 244

	6 0701 0000000000 180
	4 0701 0000000000 851

	
	4 0701 0000000000 852

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Приложение N 2
к Учетной политике 

МБДОУ «Полянский детский сад «Родничок»
Формы первичных учетных документов
2.1. Перечень первичных учетных документов, разработанные самостоятельно Учреждением
1. Акт выполненных работ
2. Смета на проведение ремонтных (отделочных) работ

3. Дефектная ведомость по основным средствам

4. Профессиональное суждение бухгалтера

5. Заявление на предоставления стандартных налоговых вычетов на детей

6. Заявление на предоставлении двойного стандартного налогового вычета на детей единственному родителю

7. Реестр денежных средств с результатами зачислений на счета физических лиц
8. Акт вручения цветов (подарков, сувениров)
1. Акт о приемке выполненных работ (оказанных услуг)

Акт № 
о приемке выполненных работ

(оказанных услуг)
от   «____»  __________  20____ г.

Исполнитель ___________________________________________________________________________
Заказчик  _______________________________________________________________________________

	№
	Наименование работы (услуги)
	Количество
	Ед. изм.
	Цена
	Сумма

	1
	
	
	
	
	

	Итого:
	

	В том числе НДС 
	

	Всего (с учетом НДС)
	


Всего оказано услуг на сумму:. 

НДС  

Вышеперечисленные работы (услуги) выполнены полностью и в срок. Заказчик претензий по объему, качеству и срокам оказания услуг претензий не имеет.

Исполнитель ______________________________                                 Заказчик  _________________________
                                   М.П.                                                                                                                М.П.

2. Смета на проведение ремонтных (отделочных) работ

Утверждаю
Заведующая
_____________ФИО

Смета

на проведение ремонтных (отделочных) работ
Дата проведения работ:_____________

Место проведения работ:______________________

Перечень работ:_______________________________

	№
	Наименование материала
	Ед. измерения
	Количество
	Цена, руб.
	Сумма

	
	
	
	
	
	

	
	Итого:
	
	
	
	


Смету составил  ______________   _________________   ______________

                                    (должность)                   (подпись)                            (ФИО)

3. Дефектная ведомость по основным средствам

(бланк организации)

Утверждаю

_____________________________

(должность, подпись, ФИО руководителя)
от ____________

(дата)
Дефектная ведомость №______

от ___________________

Комиссия в составе председателя _______(должность, ФИО)_____________ _, членов комиссии: _______(должность, ФИО)_____________ _,составили настоящую ведомость о выявленных неисправностях объекта(ов) основных средств:

	Наименование объекта(ов) основных средств
	Инвентарный номер
	Выявленная неисправность
	Необходимые для устранения запчасти и работы

	
	
	
	



На основании визуального осмотра комиссия приходит к выводу о необходимости проведения технической экспертизы для определения целесообразности восстановления объекта основных средств (приобретение запасных частей или проведение ремонтных работ) или их списания.

Председатель:                 ___________     ______________

Члены комиссии:            ___________     _____________




      ___________     _____________
4. Профессиональное суждение бухгалтера
Профессиональное суждение бухгалтера
(наименование Учреждения)

№ ___                                                                                                                             число, месяц,год

	Отчетная дата, на которую выносится профессиональное суждение
	

	Объект профессионального суждения
	

	Заключение
	

	Обоснование профессионального суждения
	

	Отметка о регистрации в журнале учета профессиональных суждений (при необходимости)
	


(должность, подпись, инициалы, фамилия)

(число, месяц, год)

5. Образец заявления налоговому агенту о предоставлении стандартных налоговых вычетовна детей на основании пп. 4 п. 1 ст. 218 НК РФ
Заведующая
 _____________________

от ____________________________________

(должность, Ф.И.О. работника)

Заявление о предоставлении

стандартных налоговых вычетов на детей

Я, ____________________________, в соответствии с положениями пп.4 п.1 ст.218 НК РФ прошу предоставить мне за каждый месяц налогового периода стандартные налоговые вычеты на детей:

- _____________________________, _____ года рождения, в размере _______ руб.;

- _____________________________, _____ года рождения, в размере _______ руб.

Приложения:

"___" __________ 20__ г.                                       ____________

        (дата)                                                   (подпись)

6. Образец заявления налоговому агенту о предоставлении двойного стандартного налогового вычета на ребенка единственному родителю
Заведующая
_____________________________

от ____________________________________

(должность, Ф.И.О. работника)

Заявление о предоставлении

двойного стандартного налогового вычета на ребенка

единственному родителю

Я, __________________________, в соответствии с положениями пп.4 п. 1 ст. 218 НК РФ прошу предоставить мне за каждый месяц налогового периода стандартный налоговый вычет на ребенка _____________________________, _____ года рождения, в двойном размере (____ руб.) как одинокому родителю (абз.13 пп.4п. 1 ст. 218 НК РФ).

Настоящим подтверждаю, что в данный момент в браке не состою. Обязуюсь в случае вступления в будущем в брак незамедлительно известить об этом работодателя.

Приложения:

- копия свидетельства о рождении ребенка;

- справка о рождении ребенка (форма N 25);

- копия раздела паспорта "Семейное положение" с отсутствием отметок о вступлении в брак.

"___" __________ 20__ г.                                       ____________

        (дата)                                                   (подпись)

7. Реестр денежных средств с результатами зачислений на счета физических лиц

Реестр денежных средств с результатами зачислений 

По реестру №___ от ____________г.

на счета физических лиц

_____________________________________________________________________________

(наименование, ОГРН Предприятия (Организации)

на основании Договора о зачислении денежных средств на счета физических лиц

№___________ от __________________________, заключенного с

_________________________________________________________________________

(наименование и номер банка, ИНН банка, номер корр. счета)

	Фамилия, имя и отчество владельца счета-получателя
	Номер счета ф/л
	Сумма
	Результат зачисления
	Причина незачисления

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Итого по реестру:
	
	0,00
	
	


___________________________                  ______________  _____________________________

( Должность руководителя Предприятия (Организации)                                                              (подпись)                                       (фамили и инициалы)

___________________________                  ______________  _____________________________

( Главный бухгалтер Предприятия (Организации)                                                              (подпись)                                                   (фамили и инициалы)

М.П.

8. Акт вручения цветов (подарков, сувениров).

УТВЕРЖДАЮ 

________________________

________________________

«____» ________ 20    г.             

АКТ №

о вручении цветов  (сувениров, ценных подарков)

Комиссия в составе:

1. Председателя: _________________________________________________________
2. Членов комиссии: ______________________________________________________

                                 ______________________________________________________
составили настоящий Акт о том, что на проведение ___________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

приобретены и вручены:

	№ п/п
	                 Наименование 
	Количество, шт.
	Стоимость, руб.

	
	
	
	

	
	Итого
	
	


Вручение   ________________  проводил: 

_____________________________________________________________________________Комиссия:

Председатель: _______________.

Члены комиссии:_____________.                                                                       

                              _____________ .

                              _____________ .

                              _____________ .

 Дата

2.2. Перечень первичных документов, закрепленных за фактами хозяйственной жизни

	Факт хозяйственной жизни

учреждения
	Первичный документ

	Основные средства
	

	Поступление, принятие к учету, внутреннее перемещение объектов основных средств
	

	принятие к бухгалтерскому учету вновь выстроенных (созданных, приобретенных) зданий, сооружений и иного недвижимого имущества
	Инвентарная карточка учета нефинансовых активов            (ф. 0504031) или Инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов            (ф. 0504032);

Документы поставщика, подрядчика

	принятие к бухгалтерскому учету объектов основных средств, в том числе созданных хозяйственным способом, за исключением объектов недвижимого имущества, объектов  движимого имущества, стоимостью до 10 000 рублей включительно, и объектов библиотечного фонда по первоначальной стоимости, сформированной при их приобретении, создании, изготовлении
	Инвентарная карточка учета нефинансовых активов            (ф. 0504031) или Инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов            (ф. 0504032);

Товарная накладная


	принятие к бухгалтерскому учету увеличения первоначальной (балансовой) стоимости объекта основных средств в результате работ по их достройке, реконструкции зданий (сооружений), в том числе с элементами реставрации, техническому перевооружению, дооборудованию, модернизации. Сведения о произведенных изменениях отражаются в регистре бухгалтерского учета – Инвентарной карточке по соответствующему объекту основного средства
	Инвентарная карточка учета нефинансовых активов            (ф. 0504031) или Инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов            (ф. 0504032);

Акт приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств

(ф. 0504103) 

	принятие к бухгалтерскому учету объектов основных средств (по их первоначальной (балансовой) стоимости), за исключением объектов стоимостью до 10 000 рублей включительно, поступивших в результате реорганизации  учреждения в форме слияния, присоединения, разделения, выделения
	Инвентарная карточка учета нефинансовых активов            (ф. 0504031) или Инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов            (ф. 0504032);

Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов            (ф. 0504101)

	принятие к бухгалтерскому учету полученных безвозмездно объектов основных средств (по их сформированной первоначальной стоимости):

- при закреплении права оперативного управления в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации 

 
	Инвентарная карточка учета нефинансовых активов            (ф. 0504031) или Инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов            (ф. 0504032);

Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов            (ф. 0504101);

	внутреннее перемещение объекта основных средств между материально ответственными лицами в учреждении 
	Инвентарная карточка учета нефинансовых активов             (ф. 0504031) или Инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов            (ф. 0504032);

Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов

(ф. 0504102) – обязательно

	внутреннее перемещение объектов основных средств при отнесении (исключении) данных объектов к (из) категории особо ценного движимого имущества (по их первоначальной (балансовой) стоимости). Сведения о произведенных изменениях отражаются в регистре бухгалтерского учета – Инвентарной карточке по соответствующему объекту основного средства
	Инвентарная карточка учета нефинансовых активов            (ф. 0504031) или Инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов            (ф. 0504032);

Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов

(ф. 0504102)

	оприходование неучтенных объектов основных средств, выявленных при инвентаризации 
	Инвентарная карточка учета нефинансовых активов            (ф. 0504031) или Инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов             (ф. 0504032);

Акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835);

Приходный ордер на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов)          (ф. 0504207)

	Выдача в эксплуатацию
	

	выдача в эксплуатацию объектов основных средств, стоимостью до 10 000 рублей включительно, за исключением объектов недвижимого имущества
	Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210) 

	Выбытие основных средств
	

	при принятии решения о списании по иным основаниям, а также при принятии решения о прекращении эксплуатации объекта учета, в том числе по причине физического, морального износа, с одновременным отражением выбывшего из эксплуатации имущества на забалансовом счете 02 «Материальные ценности, принятые на хранение» до момента его демонтажа и (или) утилизации
	Инвентарная карточка учета нефинансовых активов            (ф. 0504031) или Инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов             (ф. 0504032);

Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря      (ф. 0504143)

Акт о списании исключенных объектов библиотечного фонда (ф. 0504144)

Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств)            (ф. 0504104)

Акт о списании транспортного средства (ф. 0504105)

	передача объекта основных средств  в рамках расчетов между головным учреждением, обособленными подразделениями (филиалами) отражается на основании первичных учетных документов, которые оформлены передающей и принимающей сторонами, с приложением документов о государственной регистрации прекращения права на оперативное управление недвижимостью или их заверенных копий
	Инвентарная карточка учета нефинансовых активов            (ф. 0504031) или Инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов            (ф. 0504032);

Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов            (ф. 0504101);



	Передача в соответствии с законодательством РФ объекта основных средств безвозмездно
	

	при передаче органу власти, государственному (муниципальному) учреждению, в том числе при прекращении права оперативного управления (изъятия из оперативного управления)
	Инвентарная карточка учета нефинансовых активов            (ф. 0504031) или Инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов            (ф. 0504032);

Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов            (ф. 0504101)

	при передаче в соответствии с законодательством Российской Федерации иным правообладателям, за исключением органов государственной (муниципальной) власти
	Инвентарная карточка учета нефинансовых активов            (ф. 0504031) или Инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов            (ф. 0504032);

Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов            (ф. 0504101)

	Продажа
	

	при продаже объектов основных средств, в случае и в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	Инвентарная карточка учета нефинансовых активов            (ф. 0504031) или Инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов            (ф. 0504032);

Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов            (ф. 0504101);

	Разукомплектация
	

	Разукомплектация объекта основного средства, являющегося единицей инвентарного учета, отражается по его первоначальной (балансовой) стоимости
	Инвентарная карточка учета нефинансовых активов             (ф. 0504031) или Инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов            (ф. 0504032);

Бухгалтерская справка

(ф. 0504833)

	Ликвидация
	

	Ликвидация части объекта основного средства, являющегося единицей  инвентарного учета
	Инвентарная карточка учета нефинансовых активов            (ф. 0504031) или Инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов            (ф. 0504032);

Бухгалтерская справка

(ф. 0504833)


Амортизация

	Факт хозяйственной жизни

учреждения
	Первичный документ

	Амортизация
	

	начисление амортизации на объекты основных средств и нематериальных активов
	Регламентная операция

Инвентарная карточка учета нефинансовых активов            (ф. 0504031) или Инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов            (ф. 0504032)

	принятие к учету суммы амортизации при получении объектов основных средств, нематериальных активов:

по получению объектов учета в рамках расчетов между головным учреждением, обособленными подразделениями (филиалами)
	Акт о приеме-передаче объектов НФА (ф. 0504101);

Инвентарная карточка учета нефинансовых активов            (ф. 0504031) или Инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов            (ф. 0504032)

	при внутреннем перемещении объектов учета при их отнесении (исключении) к (из) категории особо ценного движимого имущества
	Бухгалтерская справка             (ф. 0504833)

Инвентарная карточка учета нефинансовых активов            (ф. 0504031) или Инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов            (ф. 0504032)

	операции по выбытию сумм амортизации по выбываемым объектам основных средств, нематериальных активов:

передача объектов основных средств, нематериальных активов в рамках расчетов между головным учреждением, обособленными подразделениями (филиалами)
	Акт о приеме-передаче объектов НФА (ф. 0504101);

Инвентарная карточка учета нефинансовых активов            (ф. 0504031) или Инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов            (ф. 0504032)

	операции по выбытию сумм амортизации по выбываемым объектам основных средств, нематериальных активов:

при передаче объектов учета органу власти, государственному (муниципальному) учреждению, в том числе при прекращении права оперативного управления (изъятия из оперативного управления)
	Акт о приеме-передаче объектов НФА (ф. 0504101);

Инвентарная карточка учета нефинансовых активов            (ф. 0504031) или Инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов             (ф. 0504032)

	при разукомплектации, частичной ликвидации объекта учета, являющегося инвентарной единицей учета;

одновременно в части принятых по результатам разукомплектации к учету инвентарных объектов
	Бухгалтерская справка             (ф. 0504833)

Инвентарная карточка учета нефинансовых активов             (ф. 0504031) или Инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов            (ф. 0504032)

	Суммы уценки (дооценки) начисленной амортизации, полученные в результате переоценки
	Бухгалтерская справка             (ф. 0504833);

Инвентарная карточка учета нефинансовых активов             (ф. 0504031) или Инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов   (ф. 0504032)


	Факт хозяйственной жизни

учреждения
	Первичный документ

	Материальные запасы
	

	Поступление
	

	поступление материальных запасов, приобретенных (изготовленных, созданных) в рамках государственного (муниципального) договора на нужды  учреждения, отражается на основании первичных учетных документов
	Если нет расхождений                с поставщиком

Товарная накладная
Если есть расхождения               с поставщиком

Акт приемки материалов (МЦ) (ф. 0504220)

	принятие к бухгалтерскому учету объектов материальных запасов по их фактической стоимости, поступивших в рамках движения объектов между головным учреждением, обособленными подразделениями (филиалами)
	Приходный ордер на приемку МЦ (НФА) (ф. 0504207); 



	оприходование материальных запасов в сумме их фактической стоимости, сформированной при их приобретении (по нескольким договорам), изготовлении, в том числе хозяйственным способом, отражается на основании первичных учетных документов
	Требование-накладная             (ф. 0504204)

(от покупателя к МОЛ)

	Безвозмездное поступление
	

	при закреплении права оперативного управления в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации
	Акт о приеме-передаче объектов НФА  (ф. 0504101) (УП)

	Прочее поступление
	

	принятие к бухгалтерскому учету материальных запасов (материалов, комплектующих, запасных частей, ветоши и т.п.), остающихся в распоряжении учреждения по результатам проведения демонтажных, ремонтных работ, в том числе работ по демонтажу экспериментальных устройств
	Приходный ордер на приемку МЦ (НФА)  (ф. 0504207)

	оприходование неучтенных материальных запасов, выявленных при инвентаризации, на основании первичных учетных документов
	Приходный ордер на приемку МЦ (НФА)  (ф. 0504207)

Акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835)

	принятие к бюджетному учету материальных запасов, поступивших в результате разукомплектации объектов учета
	Приходный ордер на приемку МЦ (НФА)  (ф. 0504207)

	Перемещение
	

	Внутреннее перемещение материальных запасов между материально ответственными лицами в учреждении
	Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения

(ф. 0504210)

	Выбытие
	

	выбытие израсходованных материальных запасов, потерь в объеме норм естественной убыли материальных запасов, а также пришедших в негодность предметов мягкого инвентаря и посуды, отражается на основании первичных учетных документов по соответствующей операции и объекту учета
	Акт о списании материальных запасов

(ф. 0504230)



	выбытие материальных запасов, пришедших в негодность вследствие физического износа, согласно принятому решению об их списании
	Акт о списании материальных запасов (ф. 0504230)

	выбытие материальных запасов согласно принятому решению об их списании вследствие выбытия объектов помимо воли  учреждения (при выявленных недостачах, хищений, уничтожений основных средств при террористических актах)
	Акт о списании материальных запасов (ф. 0504230)

	выбытие материальных запасов, пришедших в негодность вследствие стихийных бедствий, иных бедствий природного явления, катастрофы, согласно принятому решению об их списании
	Акт о списании материальных запасов (ф. 0504230)

	Передача
	

	передача материальных запасов органу власти, государственному (муниципальному) учреждению, в том числе при прекращении права оперативного управления (изъятии из оперативного управления)
	Акт о списании материальных запасов (ф. 0504230)  



	безвозмездная передача материальных запасов в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации
	Акт о списании материальных запасов (ф. 0504230)  



	передача материальных запасов работникам (сотрудникам) учреждения в личное пользование для выполнения ими служебных (должностных) обязанностей
	Карточка (книга) учета выдачи имущества в пользование

(ф. 0504206)

	выбытие материальных запасов в связи с разукомплектацией
	Акт о списании материальных запасов (ф. 0504230)  


Вложения в нефинансовые активы

	Факт хозяйственной жизни

учреждения
	Первичный документ

	Вложения в нефинансовые активы
	

	Принятие к бухгалтерскому учету хозяйственных операций по вложениям в объекты основных средств, нематериальных, не произведенных активов и материальных запасов
	

	при приобретении (изготовлении, строительстве) объектов нефинансовых активов (в том числе в сумме затрат, связанных с выполнением научно-исследовательских, опытно-конструкторских, технологических работ)
	Товаросопроводительные документы;

Акт приемки материалов (материальных ценностей)      (ф. 0504220) – если есть расхождения с поставщиком

	принятие к учету сумм вложений в нефинансовые активы при передаче объектов, в том числе объектов незавершенного строительства, в рамках расчетов между головным учреждением, обособленными подразделениями (филиалами)
	Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов

(ф. 0504101);

	принятие к учету сумм вложений в нефинансовые активы при безвозмездной передаче объектов, относящихся к категории недвижимого имущества
	Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов

(ф. 0504101) 

	принятие к учету сумм вложений в нефинансовые активы при безвозмездной передаче объектов, относящихся к категории движимого имущества
	Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов

(ф. 0504101); 



	Прочие операции
	

	передача произведенных вложений в объекты нефинансовых активов при их передаче государственным и муниципальным организациям
	Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов

(ф. 0504101);

	списание произведенных вложений, в том числе в объекты незавершенного строительства, уничтоженные в результате стихийных и иных бедствий, опасного природного явления, катастрофы
	Бухгалтерская справка

(ф. 0504833)


Нефинансовые активы в пути
	Факт хозяйственной жизни

учреждения
	Первичный документ

	Нефинансовые активы в пути
	

	Принятие к бухгалтерскому учету нефинансовых активов в пути, отгруженных поставщиками, но не поступивших на отчетную дату
	Накладная поставщика;



	Принятие к бухгалтерскому учету нефинансовых активов при их получении учреждением
	Накладная поставщика


Расчеты с подотчетными лицами
	Факт хозяйственной жизни

учреждения
	Первичный документ

	Расчеты с подотчетными лицами
	

	Увеличение расчетов
	

	получение денежных средств (денежных документов) подотчетным лицом
	Заявление подотчетного лица;

Расходный кассовый ордер     (ф. 0310002)

Или

Документы, подтверждающие кассовый расход

	выдача заработной платы (стипендий, пенсий, пособий) подотчетному лицу, ответственному за выдачу заработной платы
	Заявление подотчетного лица;

Расходный кассовый ордер     (ф. 0310002)

Или

Документы, подтверждающие кассовый расход

	получение подотчетным лицом наличных денежных средств с использованием карт, выданных органом Федерального казначейства через банкомат,  а также плата подотчетным лицом  за приобретенные услуги, работы, товары  с использованием карт через электронный терминал или другое техническое средство, предназначенное для совершения операций с использованием карт
	Заявление подотчетного лица;

Бухгалтерская справка             (ф. 0504833)

	списание с балансового учета задолженности перед подотчетными лицами, не востребованной кредиторами
	Бухгалтерская справка             (ф. 0504833);

Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами      (ф. 0504089)

	Уменьшение расчетов
	

	принятые к бухгалтерскому учету суммы произведенных расходов
	Оправдательные документы;

Авансовый отчет (ф. 0504505)

	возврат остатков подотчетных сумм
	Платежное поручение              (ф. 0401060);

иные платежные документы

	списание с балансового учета задолженности подотчетных лиц, признанной согласно законодательству Российской Федерации нереальной             к взысканию
	Бухгалтерская справка             (ф. 0504833);

Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами      (ф. 0504089)

	погашение задолженности подотчетного лица в сумме удержаний из его заработной платы
	Бухгалтерская справка             (ф. 0504833)


Расчеты по принятым обязательствам

	Факт хозяйственной жизни

Учреждения
	Первичный документ

	Расчеты по принятым обязательствам
	

	Операции по принятию (увеличению) обязательств бюджетным учреждением
	

	начисление работникам  заработной платы, прочих выплат (компенсаций) отражается в соответствии с видом объекта учета и хозяйственной операции
	Табель учета использования рабочего времени (ф. 504421);

Записка-расчет об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях (ф. 0504425);

Расчетная ведомость                (ф. 0504402);

Карточка-справка (ф. 0504417)

	суммы начисленных пенсий, пособий и иных социальных выплат бывшим работникам  учреждения
	Бухгалтерская справка             (ф. 0504833)

	суммы начисленных выплат обязательного страхового обеспечения по обязательному социальному страхованию на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, за счет средств бюджета Фонда социального страхования Российской Федерации
	Расчетная ведомость                (ф. 0504402)

	начисление вознаграждения по договорам гражданско-правового характера на оказание работ, услуг в соответствии с видом объекта учета и хозяйственной операции
	Приходный ордер на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов)          (ф. 0504207);

Отражается на основании акта (иного документа, предусмотренного договором)

	увеличение задолженности по обязательствам в сумме полученных по государственному (муниципальному) договору на нужды учреждения нефинансовых активов, оказанных услуг, выполненных работ
	Приходный ордер на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов)          (ф. 0504207);

Отражается на основании акта (иного документа, предусмотренного договором)

	Операции по исполнению (удержанию, погашению) обязательств бюджетным учреждением
	

	удержания, произведенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, из начисленной суммы оплаты труда, стипендий, а также из сумм вознаграждений по гражданско-правовым договорам
	Расчетная ведомость                (ф. 0504402);

Бухгалтерская справка             (ф. 0504833)

	перечисление учреждением заработной платы сотрудникам, вознаграждений (лицам, не состоящим в штате учреждения по договорам гражданско-правового характера), прочих выплат, стипендий, пенсий, пособий и иных социальных выплат на банковские карты
	на основании первичного учетного документа, подтверждающего расходование денежных средств  учреждения;

Расчетная ведомость (ф. 0504402);



	Начисление  учреждением (как налоговым агентом) суммы налога на добавленную стоимость с причитающихся к уплате платежей
	Бухгалтерская справка             (ф. 0504833)

	уменьшение обязательств, принятых по государственным (муниципальным) договорам на нужды  учреждения, в сумме ранее перечисленной предварительной оплаты
	Бухгалтерская справка             (ф. 0504833)

	оплата обязательств, принятых по государственным (муниципальным) договорам на нужды  учреждения
	На основании первичного учетного документа, подтверждающего расходование денежных средств 

	исполнение подотчетным лицом обязательств, принятых по государственным (муниципальным) договорам 
	На основании первичного учетного документа, подтверждающего оплату денежными средствами, прилагаемого к Авансовому отчету (ф. 0504505) 


Приложение N3
к Учетной политике 
МБДОУ «Полянский детский сад «Родничок»
Положение о комиссии по поступлению и выбытию активов
1. Общие положения
1.1. Состав комиссии по поступлению и выбытию активов (далее - комиссия) утверждается отдельным приказом руководителя.

1.2. Комиссию возглавляет председатель, который осуществляет общее руководство деятельностью комиссии, обеспечивает коллегиальность в обсуждении спорных вопросов, распределяет обязанности и дает поручения членам комиссии.

1.3. Заседания комиссии проводятся по мере необходимости, но менее двух раз в год. После проведения годовой инвентаризации, заседание комиссии – обязательно.

1.4. Срок рассмотрения комиссией представленных ей документов не должен превышать 14 календарных дней.

1.5. Заседание комиссии правомочно при наличии на ее заседании не менее 2/3 членов ее состава.

1.6. Решение комиссии, принятое на заседании, оформляется протоколом, который подписывают председатель и члены комиссии, присутствовавшие на заседании.

2. Принятие решений по поступлению активов
2.1. В части поступления активов комиссия принимает решения по следующим вопросам:

- определение категории активов (основные средства, нематериальные активы, непроизведенные активы или материальные запасы);

- определение справедливой стоимости безвозмездно полученного имущества;

- определение справедливой стоимости бесхозяйного имущества, принимаемого к учету;

- определение первоначальной стоимости поступивших активов;

- определение срока полезного использования имущества в целях начисления по ним амортизации в случаях отсутствия информации в законодательстве РФ и документах производителя;

- определение размера резерва для оплаты фактически осуществленных на отчетную дату затрат, по которым не поступили документы контрагентов;

- изменение первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта основных средств, в том числе в результате проведенных достройки, дооборудования, реконструкции или модернизации.

2.2. Решение о первоначальной стоимости активов при их приобретении, сооружении, изготовлении (создании) принимается комиссией на основании контрактов, договоров, актов приемки-сдачи выполненных работ, накладных и других сопроводительных документов поставщика.

         2.3. Первоначальной стоимостью активов, поступивших по договорам дарения, пожертвования, признается их справедливая стоимость на дату принятия к бюджетному учету.

         2.4. Первоначальной стоимостью активов, оприходованных в виде излишков, выявленных при инвентаризации, признается их справедливая стоимость на дату принятия к бюджетному учету. Справедливая стоимость имущества определяется комиссией по поступлению и выбытию активов методом рыночных цен, а при невозможности использования этого метода - методом амортизированной стоимости замещения.

         2.5. Поступление активов оформляется комиссией следующими первичными учетными документами:

             - Актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101);

             - Приходным ордером на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) (ф. 0504207);

             - Актом приемки материалов (материальных ценностей) (ф. 0504220).

         2.6. Размер ущерба от недостач, хищений, подлежащих возмещению виновными лицами, определяется как справедливая стоимость имущества на день обнаружения ущерба.  Размер ущерба в виде потерь от порчи материальных ценностей, других сумм причиненного ущерба имуществу определяется как стоимость восстановления (воспроизводства) испорченного имущества.

         2.7. В случае достройки, реконструкции, модернизации объектов основных средств производится увеличение их первоначальной стоимости на сумму сформированных капитальных вложений в эти объекты.  

         2.8. Прием комиссией объектов основных средств из ремонта, реконструкции,

модернизации оформляется Актом приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103). В случаях изменения первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта основных средств, в том числе в результате проведенной достройки, дооборудования, реконструкции или модернизации, срок полезного использования по этому объекту комиссией пересматривается.

         2.9. Частичная ликвидация объекта основных средств при выполнении работ по его реконструкции оформляется Актом приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103).

3. Принятие решений по выбытию (списанию) активов
и списанию задолженности неплатежеспособных дебиторов
3.1. В части выбытия (списания) активов и задолженности комиссия принимает решения по следующим вопросам:

- о выбытии (списании) активов (в том числе объектов движимого имущества стоимостью до 10 000 руб. включительно, учитываемых на забалансовом счете 21);

- возможности использования отдельных узлов, деталей, конструкций и материалов, полученных в результате списания объектов активов;

- частичной ликвидации (разукомплектации) основных средств;

- пригодности дальнейшего использования имущества, возможности и эффективности его восстановления;

- списании задолженности неплатежеспособных дебиторов, а также списании с забалансового учета задолженности, признанной безнадежной к взысканию.

3.2. Решение о выбытии имущества  принимается:

- если имущество непригодно для дальнейшего использования по целевому назначению вследствие полной или частичной утраты потребительских свойств, в том числе физического или морального износа;

- если имущество выбыло из владения, пользования, распоряжения вследствие гибели или уничтожения, в том числе в результате хищения, недостачи, порчи, выявленных при инвентаризации, а также при невозможности выяснения его местонахождения;

- если имущество передается государственному (муниципальному) учреждению, органу государственной власти, органу местного самоуправления, государственному (муниципальному) предприятию;

- в других случаях, предусмотренных законодательством РФ.

3.3. Решения о выбытии (списании) недвижимого и движимого имущества принимаются только по согласованию с Учредителем. Решение о списании имущества принимается комиссией после проведения следующих мероприятий:

- осмотр имущества, подлежащего списанию (при наличии такой возможности), с учетом данных, содержащихся в учетно-технической и иной документации;

- установление причин списания имущества: физический и (или) моральный износ, нарушение условий содержания и (или) эксплуатации, авария, стихийное бедствие, длительное неиспользование имущества, иные причины;

- установление виновных лиц, действия которых привели к необходимости списания имущества до истечения срока его полезного использования;

- подготовка документов, необходимых для принятия решения о списании имущества.

3.4. В случае признания задолженности неплатежеспособных дебиторов нереальной к взысканию комиссия принимает решение о списании такой задолженности на забалансовый учет.

Решение о списании задолженности с забалансового счета 04 принимается комиссией при признании задолженности безнадежной к взысканию после проверки документов, необходимых для списания задолженности неплатежеспособных дебиторов.

3.5. Выбытие (списание) нефинансовых активов оформляется следующими документами:

- Актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101);

- Актом о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0504104);

- Актом о списании транспортного средства (ф. 0504105);

- Актом о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143);

- Актом о списании материальных запасов (ф. 0504230).

3.6. Оформленный комиссией акт о списании имущества утверждается Руководителем (иным уполномоченным лицом).

3.7. До утверждения в установленном порядке Акта о списании, реализация мероприятий, предусмотренных этим актом, не допускается. Реализация таких мероприятий осуществляется Учреждением самостоятельно либо с привлечением третьих лиц на основании заключенного договора и подтверждается комиссией.

4. Принятие решений по вопросам обесценения активов
4.1. При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) соответствующие обстоятельства рассматриваются комиссией по поступлению и выбытию активов.

4.2. По результатам рассмотрения, если выявленные признаки обесценения (снижения убытка) являются существенными, комиссия выносит заключение о необходимости определения справедливой стоимости в отношении каждого актива, по которому выявлены признаки возможного обесценения (снижения убытка), или об отсутствии такой необходимости.

4.3. Если выявленные признаки обесценения (снижения убытка) являются несущественными, комиссия выносит заключение об отсутствии необходимости определения справедливой стоимости.

4.4. В случае необходимости определения справедливой стоимости комиссия определяет метод, которым будет определяться справедливая стоимость актива.

4.5. Заключение о необходимости (отсутствии необходимости) определения справедливой стоимости и о методе определения справедливой стоимости оформляется Актом.

4.6. В Акте также могут быть включены рекомендации комиссии по дальнейшему использованию имущества.

4.7. В случае выявления признаков снижения убытка от обесценения, если сумма убытка не подлежит восстановлению, комиссия выносит заключение о необходимости (отсутствии необходимости) корректировки оставшегося срока полезного использования актива. 
Приложение № 4
к Учетной политике

МБДОУ «Полянский детский сад «Родничок»
Порядок определения дисконтированной стоимости
арендных платежей при неоперационной (финансовой) аренде
Дисконтированная стоимость арендных платежей (ДСАП) рассчитывается как сумма арендных платежей за все годы (периоды) действия договора, скорректированных на коэффициент дисконтирования, определенный индивидуально для каждого года (периода) аренды.
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 - сумма арендных платежей за первый, второй и каждый последующий год (период) действия договора;

К1, К2, Кn - коэффициент дисконтирования для первого, второго и каждого последующего года (периода) действия договора.

Коэффициент дисконтирования определяется по формуле:

Кn = 1 / (1 + С)n,

где С - процентная ставка, заложенная в арендных платежах;

n - год (период) дисконтирования.

Процентная ставка, заложенная в арендных платежах, выбирается с учетом условий договора. Если она не указана как условие договора, то применяется в значении, равном ключевой ставке Банка России, действующей на дату классификации объектов учета аренды.

(Основание: п. 18.3 ФСБУ "Аренда")
Приложение N 5
к Учетной политике 
МБДОУ «Полянский детский сад «Родничок»
Перечень лиц, имеющих право получать  денежные
средства под отчет 
1. Заведующая
2. Заведующий хозяйством.
Приложение N6 
к Учетной политике 
МБДОУ «Полянский детский сад «Родничок»
Положение о выдаче под отчет денежных средств,
составлении и представлении отчетов подотчетными лицами
1. Общие положения
1.1. Настоящее положение устанавливает единый порядок расчетов с подотчетными лицами учреждения.

1.2. Основными нормативными правовыми актами, использованными при разработке настоящего положения, являются:

- Указание Банка России от 11.03.2014 N 3210-У "О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства";
- Инструкция по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н;

- Приказ Минфина России от 30.03.2015 N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению";

- Правила обеспечения наличными деньгами организаций, лицевые счета которым открыты в территориальных органах Федерального казначейства, финансовых органов субъектов РФ (муниципальных образований), утвержденные Приказом Казначейства России от 30.06.2014 N 10н.

2. Порядок выдачи денежных средств под отчет
2.1. Денежные средства выдаются под отчет на расходы, связанные с приобретением товаров, работ, услуг, и командировочные расходы.

2.2. Выдача под отчет денежных средств на расходы учреждения, связанные с приобретением товаров, работ, услуг, производится работникам учреждения, приведенным в Перечне лиц, имеющих право получать наличные денежные средства под отчет на приобретение товаров, работ, услуг (Приложение № 7 к учетной политике учреждения).

2.3. Авансы на командировочные расходы выдаются под отчет всем лицам, работающим в учреждении на основании трудовых договоров, направленным в служебную командировку в соответствии с приказом руководителя.

2.4. Для получения денежных средств под отчет работник оформляет письменное заявление с указанием суммы аванса, назначения аванса, расчета (обоснования) размера аванса. 
2.5. На заявлении работника бухгалтерией учреждения делается отметка о наличии на текущую дату задолженности за работником по ранее выданным ему авансам. При наличии задолженности указываются ее сумма, дата и номер документа, которым оформлена выдача денежных средств под отчет, ставится подпись главного бухгалтера (бухгалтера). В случае отсутствия задолженности за работником на заявлении проставляется отметка "Задолженность отсутствует" с указанием даты и подписи главного бухгалтера (бухгалтера).

2.6. Руководитель учреждения в течение двух рабочих дней рассматривает заявление и делает на нем надпись о сумме выдаваемых под отчет работнику денежных средств и сроке, на который они выдаются, ставит свою подпись и дату.

2.7. Выдача наличных денежных средств под отчет производится при условии отсутствия за подотчетным лицом задолженности по денежным средствам, по которым наступил срок представления Авансового отчета. 
2.8. Выдача денежных средств под отчет производится с применением как корпоративных, так и зарплатных (дебетовых) карт.

2.9. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет на расходы, связанные с приобретением товаров, работ, услуг устанавливается в размере 10 000 (Десять тысяч) рублей.

2.10. Авансы на расходы, связанные со служебными командировками, перечисляются на (дебетовые) зарплатные карты сотрудников учреждения в пределах сумм расходов, установленных Положением о служебных командировках (утвержденного отдельным приказом руководителя Учреждения).
2.11. Максимальный срок выдачи денежных средств под отчет на расходы по приобретению товаров, работ, услуг составляет 30 календарных дней.

2.12. Передача выданных под отчет денежных средств одним лицом другому запрещается.

2.13. В исключительных случаях, когда работник учреждения по приказу руководителя произвел оплату расходов за счет собственных средств, производится возмещение этих расходов. Возмещение расходов производится по авансовому отчету работника об израсходованных средствах, утвержденному руководителем учреждения, с приложением подтверждающих документов.

3. Представление отчетности подотчетными лицами
3.1. Об израсходовании полученных сумм подотчетное лицо представляет в бухгалтерию учреждения авансовый отчет с приложением документов, подтверждающих произведенные расходы. Документы, приложенные к авансовому отчету, нумеруются подотчетным лицом в порядке их записи в отчете.

3.2. Авансовый отчет по расходам, связанным с приобретением товаров, работ, услуг, представляется подотчетным лицом в бухгалтерию учреждения не позднее трех рабочих дней со дня истечения срока, на который были выданы денежные средства.

3.3. Авансовый отчет по командировочным расходам представляется работником в бухгалтерию учреждения не позднее трех рабочих дней со дня его возвращения из командировки.

3.4. Бухгалтерией учреждения проверяются правильность оформления полученного от подотчетного лица авансового отчета, наличие документов, подтверждающих произведенные расходы, обоснованность расходования средств.

3.5. Все прилагаемые к авансовому отчету документы должны быть оформлены в соответствии с требованиями законодательства РФ, с обязательным заполнением всех граф, реквизитов, наличием печатей, подписей и т.д.

3.6. Проверенный бухгалтерией авансовый отчет утверждается руководителем учреждения. После этого утвержденный авансовый отчет принимается бухгалтерией к учету.

3.7. Сумма превышения принятых к учету расходов подотчетного лица над ранее выданным авансом (сумма утвержденного перерасхода) перечисляется подотчетному лицу на дебетовую карту в течение 10 (десяти) рабочих дней, после утверждения авансового отчета руководителем учреждения.
3.8. Остаток неиспользованного аванса вносится подотчетным лицом в кассу учреждения по приходному кассовому ордеру не позднее дня за днем утверждения руководителем учреждения авансового отчета.

3.9. Проверка авансового отчета бухгалтерией и утверждение его руководителем осуществляются в течение трех рабочих дней со дня представления его в бухгалтерию.

3.10. В случае если в установленный срок работником не представлен авансовый отчет в бухгалтерию учреждения или не внесен остаток неиспользованного аванса в кассу учреждения, учреждение имеет право произвести удержание суммы задолженности по выданному авансу из заработной платы работника с соблюдением требований, установленных ст. ст. 137 и 138  Трудового кодекса РФ.

3.12. В случае увольнения работника, имеющего задолженность по подотчетным суммам, бухгалтерия обязана принять все необходимые меры для взыскания указанных сумм.

Приложение N7 
к Учетной политике 

МБДОУ «Полянский детский сад «Родничок»
Перечень лиц, имеющих право получать под отчет
денежные документы.

1. Заведующий хозяйством.

Приложение N8 
к Учетной политике

МБДОУ «Полянский детский сад «Родничок»
Положение о выдаче под отчет денежных документов,
составлении и представлении отчетов подотчетными лицами
1. Общие положения
1.1. Настоящее положение устанавливает в учреждении единый порядок выдачи под отчет денежных документов, составления, представления, проверки и утверждения отчетов об их использовании.

2. Порядок выдачи денежных документов под отчет
2.1. Денежные документы выдаются под отчет работникам учреждения, приведенным в Перечне лиц, имеющих право получать под отчет денежные документы (Приложение № 10 к Учетной политике Учреждения).

2.2. Выдача под отчет денежных документов производится из кассы учреждения по расходному кассовому ордеру с надписью "фондовый" на основании письменного заявления получателя.

2.3. В заявлении о выдаче под отчет денежных документов получателем указываются наименование, количество и назначение денежных документов. 
2.4. Бухгалтерией учреждения на заявлении делается отметка о наличии на текущую дату задолженности за получателем по ранее выданным ему денежным документам. При наличии задолженности указываются ее сумма, номер и дата расходного кассового ордера, которым оформлена выдача денежных документов под отчет, наименование и количество денежных документов, за которые не отчитался указанный работник, ставится подпись главного бухгалтера. В случае отсутствия задолженности за работником на заявлении проставляется отметка "Задолженность отсутствует" с указанием даты и подписи бухгалтера (главного бухгалтера).

2.5. Руководитель учреждения в течение двух рабочих дней рассматривает заявление и делает на нем надпись о наименовании, количестве, сумме выдаваемых под отчет работнику денежных документов, сроке, на который они выдаются, ставит свою подпись и дату.

2.6. Выдача под отчет денежных документов производится при отсутствии за подотчетным лицом задолженности по денежным документам, по которым наступил срок представления Авансового отчета.

2.7. Максимальный срок выдачи денежных документов под отчет составляет 30 календарных дней.

3. Составление, представление отчетности
подотчетными лицами
3.1. Об израсходовании денежных документов подотчетное лицо составляет и представляет в бухгалтерию учреждения авансовый отчет с приложением документов, подтверждающих их использование.

3.2. Документом, подтверждающим использование конвертов с марками и марок, является реестр отправленной корреспонденции. В случае порчи конвертов испорченные конверты также прилагаются к авансовому отчету.

3.3. Авансовый отчет представляется подотчетным лицом в бухгалтерию учреждения не позднее трех рабочих дней со дня истечения срока, на который были выданы денежные документы.

3.4. Бухгалтерией учреждения проверяются правильность оформления полученного от подотчетного лица авансового отчета, наличие документов, подтверждающих использование денежных документов.

3.5. Проверенный бухгалтерией авансовый отчет утверждается руководителем учреждения, после чего утвержденный авансовый отчет принимается бухгалтерией к учету.

3.6. Проверка авансового отчета бухгалтерией и утверждение его руководителем осуществляются в течение трех рабочих дней со дня представления авансового отчета в бухгалтерию.

3.7. Остаток неиспользованных денежных документов вносится подотчетным лицом в кассу учреждения по приходному кассовому ордеру с надписью "фондовый" не позднее дня, следующего за днем утверждения руководителем авансового отчета.

3.8. В случае непредставления подотчетным лицом в установленный срок авансового отчета в бухгалтерию учреждения или невнесения остатка неиспользованных денежных документов в кассу учреждения учреждение имеет право произвести удержание суммы задолженности по выданным денежным документам из заработной платы работника с соблюдением требований ст.ст.137 и 138 Трудового кодекса РФ.

3.9. В случае увольнения работника, имеющего задолженность по полученным под отчет денежным документам, бухгалтерия обязана принять необходимые меры для взыскания указанных сумм.

Приложение № 9
к Учетной политике 
МБДОУ «Полянский детский сад «Родничок»
Перечень лиц, имеющих право
получать бланки строгой отчетности
Ответственными за получение, учет, хранение, выдачу бланков строгой отчетности являются:
- по бланкам трудовых книжек и вкладышей к трудовым книжкам – заведующая
- по бланкам медицинских книжек – медсестра 

Приложение N10
к Учетной политике 

МБДОУ «Полянский детский сад «Родничок»
Положение о приемке, хранении, выдаче (списании)
бланков строгой отчетности
1. Настоящее положение устанавливает в учреждении единый порядок приемки, хранения выдачи (списания) бланков строгой отчетности.

2. С работниками, связанными с получением, выдачей, хранением бланков строгой отчетности заключаются договоры о полной индивидуальной материальной ответственности.

3. Бланки строгой отчетности принимаются работником в присутствии комиссии учреждения по поступлению и выбытию активов, назначенной руководителем учреждения. Комиссия проверяет соответствие фактического количества, серий и номеров бланков документов данным, указанным в сопроводительных документах (накладных и т.п.), и составляет акт приемки бланков строгой отчетности. Акт, утвержденный руководителем учреждения, является основанием для принятия работником бланков строгой отчетности.

4. Аналитический учет бланков строгой отчетности ведется в Книге учета бланков строгой отчетности (ф. 0504045) по видам, сериям и номерам с указанием даты получения (выдачи) бланков строгой отчетности, условной цены, количества, а также подписи получившего их лица. На основании данных по приходу и расходу бланков строгой отчетности выводится остаток на конец периода.

Книга должна быть прошнурована и опечатана печатью учреждения, количество листов в книге заверяется руководителем учреждения.

5. Бланки строгой отчетности хранятся в металлических шкафах и (или) сейфах. 
6. Внутреннее перемещение бланков строгой отчетности оформляется Требованием-накладной (ф. 0504204).

7. Листы книги регистрации пронумеровываются; книга регистрации прошнуровывается, скрепляется печатью учреждения с указанием количества листов в книге регистрации и хранится как документ строгой отчетности.

8. Списание (в том числе испорченных бланков строгой отчетности) производится по Акту о списании бланков строгой отчетности (ф. 0504816).

Приложение № 11
к Учетной политики

МБДОУ «Полянский детский сад «Родничок»
11.1. Правила расчета сумм переходящего остатка резерва на оплату отпусков на конец отчетного периода
Справка-расчет №_____

от _____________

Расчет суммы переходящего остатка резерва на оплату отпусков на конец 20 __года в целом по ______________________________________________

                       наименование учреждения

	№ п/п
	Показатель
	Значение

	1
	Количество дней неиспользованного отпуска


	(дней)

	2
	Рабочий год, за который предоставляется отпуск


	(год)

	3
	Среднедневной заработок за ________год


	(руб.)

	4
	Совокупный тариф страховых взносов


	(%)

	5
	Сумма предполагаемых отпускных

 (Показатель 3 х Показатель 1)


	(руб.)

	6
	Сумма страховых взносов с отпускных

 (Показатель 5 х Показатель 4)


	(руб.)

	7
	Общая сумма остатка резерва, переходящего на _______год, по ___________________

                       наименование учреждения

(Показатель 5 х Показатель 6)


	(руб.)


Исполнитель  ________________________________________________ФИО

подпись

11.2 Образец формирования списка сотрудников, имеющих дни неиспользованного отпуска
Справка № _______

Список сотрудников _____________________________, 

наименование учреждения 

имеющих дни неиспользованного отпуска за _______год.

	№ п/п
	ФИО сотрудника
	Период неиспользованного отпуска
	Количество дней неиспользованного отпуска

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Исполнитель  ________________________________________________ФИО

                                                                                                           подпись

Приложение N 12
к Учетной политике
 МБДОУ «Полянский детский сад «Родничок»
Положение
по инвентаризации имущества и обязательств учреждения
1. Организация проведения инвентаризация
1.1. Инвентаризация имущества и обязательств учреждения проводится в соответствии с требованиями ст.11 Федерального закона N 402-ФЗ, п.п. 6, 20  Инструкции N 157н, Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденных Приказом Минфина России от 13.06.1995 N 49.

1.2. Целями инвентаризации являются выявление фактического наличия имущества, сопоставление с данными бухгалтерского учета и проверка полноты отражения в бухгалтерском учете обязательств.

1.3. Настоящее Положение устанавливает случаи, сроки и порядок проведения инвентаризации имущества и обязательств и оформления ее результатов.

1.4. Количество инвентаризаций в отчетном году, дата их проведения, перечень имущества и финансовых обязательств, проверяемых при каждой из них, устанавливаются руководителем организации, кроме случаев, предусмотренных в п. 1.5 настоящего Положения.

1.5. Инвентаризация имущества и обязательств учреждения проводится обязательно:

- при передаче имущества учреждения в аренду, выкупе, продаже;

- перед составлением годовой бухгалтерской отчетности, кроме имущества, инвентаризация которого проводилась не ранее 1 октября отчетного года. Инвентаризация основных средств проводится ежегодно, а библиотечных фондов - один раз в пять лет;
- при смене материально ответственных лиц (на день приемки-передачи дел);

- при установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи ценностей;

- в случае стихийных бедствий, пожара, аварий или других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями;
- при передаче имущества в управление, безвозмездное пользование, а также выкуп, продажа комплекса объектов  учета (имущественного комплекса);
- при ликвидации (реорганизации) учреждения перед составлением ликвидационного (разделительного) баланса и в других случаях, предусматриваемых законодательством Российской Федерации или нормативными актами Минфина России.
Ежеквартально подлежит инвентаризации следующее имущество учреждения:

- наличные денежные средства, денежные документы и бланки строго учета, находящиеся в кассе учреждения.

Для осуществления контроля, обеспечивающего сохранность материальных ценностей и денежных средств, помимо обязательных случаев проведения инвентаризации в течение отчетного периода может быть инициировано проведение внеплановой инвентаризации. Для этого оформляются отдельные приказы Учреждения.
1.6. Приказы о проведении инвентаризации (форма № ИНВ-22) подлежат регистрации в журнале учета контроля за выполнением приказов (постановлений, распоряжений) о проведении инвентаризации (далее - журнал (форма № ИНВ – 23)).

В приказе (форма № ИНВ – 22) указываются:

- наименование имущества и обязательств, подлежащих инвентаризации;

- дата начала и окончания проведения инвентаризации;

- причина проведения инвентаризации.

Председатель и члены инвентаризационной комиссии в обязательном порядке ставят подписи в журнале (форма № ИНВ – 23), подтверждающие их ознакомление с приказом.

1.7. Членами комиссии могут быть работники Учреждения, которые способны оценить состояние имущества и обязательств учреждения. 
1.8. Председатель инвентаризационной комиссии перед началом инвентаризации подготавливает план работы, проводит инструктаж с членами комиссии и организует изучение ими законодательства Российской Федерации, нормативных правовых актов по проведению инвентаризации, организации и ведению бухгалтерского учета имущества и обязательств, ознакомляет членов комиссии с материалами предыдущих инвентаризаций, ревизий и проверок.

До начала проверки председатель инвентаризационной комиссии обязан завизировать последние приходные и расходные документы и сделать в них запись "До инвентаризации на "__________" (дата)". После этого работники бухгалтерии отражают в регистрах учета указанные документы, определяют остатки инвентаризируемого имущества и обязательств к началу инвентаризации.

1.9. Материально ответственные лица в состав инвентаризационной комиссии не входят, присутствие указанных лиц при проверке фактического наличия имущества является обязательным.

С материально ответственных лиц члены инвентаризационной комиссии обязаны взять расписки в том, что к началу инвентаризации все расходные и приходные документы сданы в бухгалтерию или переданы комиссии и все ценности, поступившие на их ответственное хранение, оприходованы, а выбывшие списаны в расход. Аналогичные расписки дают и лица, имеющие подотчетные суммы на приобретение или доверенности на получение имущества.

1.10. Фактическое наличие находящегося в учреждении имущества при инвентаризации проверяют путем подсчета, взвешивания, обмера. Для этого руководитель учреждения должен предоставить членам комиссии необходимый персонал и механизмы (весы, контрольно-измерительные приборы и т.п.).

1.11. Результаты инвентаризации отражаются в инвентаризационных описях (актах). Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность данных о фактических остатках имущества, правильность и своевременность оформления материалов. Для каждого вида имущества оформляется своя форма инвентаризационной описи. Учреждение использует формы инвентаризационных описей, приведенные в приложении № 3 к Приказу Минфина России от 15.12.2010 N 173н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению", а также иные формы, разработанные учреждением самостоятельно.

1.12. Инвентаризационные описи составляются не менее чем в двух экземплярах отдельно по каждому месту хранения ценностей и материально ответственным лицам. Указанные документы подписывают все члены инвентаризационной комиссии и материально ответственные лица. В конце описи материально ответственные лица дают расписку об отсутствии к членам комиссии каких-либо претензий и принятии перечисленного в описи имущества на ответственное хранение, кроме того, расписка подтверждает проверку комиссией имущества в их присутствии. Один экземпляр передается в бухгалтерию, а второй остается у материально ответственных лиц.

1.13. На имущество, находящееся на ответственном хранении, арендованное или полученное для переработки, составляются отдельные описи (акты).

2. Имущество и обязательства, подлежащие инвентаризации
2.1. Инвентаризации подлежит все имущество учреждения независимо от его местонахождения, а также все виды обязательств, в том числе:

1. Имущество и обязательства, учтенные на балансовых счетах:

1) основные средства;

2) нематериальные активы;

3) материальные запасы (в том числе товары и готовая продукция);

4) объекты незавершенного строительства, продукция незавершенного производства;

5) денежные средства;

6) денежные документы;
7) расчеты, в том числе по счетам аналитического учета счетов:

- 0 205 00 000 "Расчеты по доходам";

- 0 206 00 000 "Расчеты по выданным авансам";

- 0 207 00 000 "Расчеты по кредитам, займам (ссудам)";

- 0 208 00 000 "Расчеты с подотчетными лицами";

- 0 209 00 000 "Расчеты по ущербу и иным доходам";

- 0 210 00 000 "Прочие расчеты с дебиторами";

- 0 301 00 000 "Расчеты с кредиторами по долговым обязательствам";

- 0 302 00 000 "Расчеты по принятым обязательствам";

- 0 303 00 000 "Расчеты по платежам в бюджеты";

- 0 304 00 000 "Прочие расчеты с кредиторами";

8) расходы будущих периодов.

2. Имущество, учтенное на забалансовых счетах.

Инвентаризации подлежат числящиеся в бухгалтерском учете на забалансовых счетах основные средства, производственные запасы и другое имущество, не закрепленное за учреждением на праве оперативного управления, в том числе:

1) движимое и недвижимое имущество, полученное в безвозмездное пользование (забалансовый счет 01);

2) движимое и недвижимое имущество, полученное в возмездное пользование (лизинг), если объект имущества находится на балансе собственника имущества (лизингодателя) (забалансовый счет 01);

3) материальные ценности, принятые на ответственное хранение (забалансовый счет 02);

Кроме того, подлежит инвентаризации имущество, учтенное на других забалансовых счетах:

1) бланки строгой отчетности (забалансовый счет 03);

2) переходящие призы, знамена, кубки для награждения команд, а также ценные подарки и сувениры (забалансовый счет 07);

3) путевки, полученные безвозмездно от общественных, профсоюзных и других организаций (забалансовый счет 08);

4) основные средства до 10000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации (забалансовый счет 21);

5) материальные ценности, полученные по централизованному снабжению (забалансовый счет 22);

6) периодические издания, приобретенные для формирования библиотечного фонда (забалансовый счет 23).

7) имущество, переданное в возмездное пользование (аренду) (забалансовый счет 25).

3. Имущество, не учтенное по каким-либо причинам (излишки).

Фактически находящееся в учреждении имущество, не учтенное по каким-либо причинам, также подлежит инвентаризации и последующему принятию к бухгалтерскому учету.

3. Оформление результатов инвентаризации
и регулирование выявленных расхождений
3.1. На основании инвентаризационных описей (актов), по которым выявлено несоответствие фактического наличия финансовых и нефинансовых активов, иного имущества и обязательств данным бухгалтерского учета, бухгалтерией оформляются ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092). В них фиксируются установленные расхождения с данными бухгалтерского учета - недостачи и излишки по каждому объекту учета в количественном и стоимостном выражении. На ценности, не принадлежащие учреждению на праве оперативного управления, но числящиеся в бухгалтерском учете на забалансовых счетах (на ответственном хранении, арендованные, полученные для переработки), составляется отдельная ведомость.

3.2. Оформленные ведомости подписываются главным бухгалтером и исполнителем и передаются председателю инвентаризационной комиссии.

3.3. По всем недостачам и излишкам, пересортице инвентаризационная комиссия получает письменные объяснения материально ответственных лиц, что должно быть отражено в инвентаризационных описях (актах). На основании представленных объяснений и материалов проверок инвентаризационная комиссия определяет причины и характер выявленных отклонений от данных бухгалтерского учета.

3.4. По результатам инвентаризации председатель инвентаризационной комиссии подготавливает руководителю учреждения предложения:

- по отнесению недостач имущества, а также имущества, пришедшего в негодность, за счет виновных лиц либо их списанию;

- по оприходованию излишков;

- по урегулированию расхождений фактического наличия материальных ценностей с данными бухгалтерского учета при пересортице путем проведения взаимного зачета излишков и недостач, возникших в ее результате;

- по списанию нереальной к взысканию дебиторской и невостребованной кредиторской задолженности;

- по оптимизации приема, хранения и отпуска материальных ценностей;

- иные предложения.

3.5. На основании ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092) комиссия составляет акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835). Этот акт представляется на рассмотрение и утверждение руководителю учреждения с приложением ведомости расхождений по результатам инвентаризации.

3.6. По результатам инвентаризации руководитель учреждения издает приказ.

3.7. Результаты проведения инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете и отчетности того отчетного периода, в котором была закончена инвентаризация, по годовой инвентаризации – в годовой бухгалтерской отчетности, при ликвидации или реорганизации учреждения – в учете на дату ликвидации или реорганизации».

(Основание: п. 2.7. приложения 5 Изменений, утвержденных приказом Минфина РФ от 16.11.2016 № 209н)
Приложение N 13
к Учетной политике 

МБДОУ «Полянский детский сад «Родничок»
Порядок заполнения инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087) и методика определения соответствия критериям активов

     Признание соответствия объекта нефинансовых активов критериям актива производится через выявление его статуса и целевой функции. 

    Статус объекта  - состояние объекта нефинансовых активов на дату инвентаризации с учетом оценки его технического состояния и (или) степени вовлеченности объектов имущества в хозяйственный оборот. 

    Статус объекта указывается в графе 8 Инвентаризационной описи наименованием.

    Целевая функция актива – информация о возможных способах вовлечения объектов инвентаризации в хозяйственный оборот, использования в целях получения экономической выгоды (извлечение полезного потенциала), либо, при отсутствии возможности – о способах выбытия объекта.

    Целевая функция указывается в графе 9 Инвентаризационной описи наименованием.  

    Информация об изменении статуса и целевой функции объекта с предыдущей инвентаризации указывается в графе 19 «Примечание».

    Имущество, не соответствующее условиям признания актива выявляется по результатам обобщения информации о «Статусе объекта учета», «Целевой функции актива» и отражаются в графа 17-18 «Не соответствует условиям актива».

Значения «Статус актива», «Целевой функции», применяемые в отношении объектов основных средств

	Варианты статуса объекта
	Варианты целевой функции объекта

	В эксплуатации 
	Продолжить эксплуатацию

	Требуется ремонт
	Выполнить ремонт

	Находится на консервации
	Ввести в эксплуатацию

	Не соответствует требованиям эксплуатации
	Консервация объекта

	Не введен в эксплуатацию
	Дооснащение, дооборудование

	
	Списание

	
	Утилизация

	
	Перевод в иную категорию


Пример заполнения

	Статус объекта
	Целевая функция объекта
	Соответствует (не соответствует) условиям признания актива в качестве объекта основных средств
	Графы 17-18 Инвентаризационной описи 

	В эксплуатации
	Продолжить эксплуатацию
	Соответствует 
	Не заполняются

	Не соответствует требованиям эксплуатации
	Списание
	Не соответствует
	Заполняются

	Не соответствует требованиям эксплуатации
	Утилизация
	Не соответствует
	Заполняются

	Требуется ремонт
	Выполнить ремонт
	Соответствует
	Не заполняются

	Требуется ремонт
	Дооснащение, дооборудование
	Соответствует
	Не заполняются

	Требуется ремонт
	Списание
	Не соответствует
	Заполняются

	Находится на консервации
	Ввести в эксплуатацию
	Соответствует
	Не заполняются

	Не введен в эксплуатацию
	Ввести в эксплуатацию
	Соответствует
	Не заполняются

	Не введен в эксплуатацию
	Перевод в иную категорию
	Не соответствует
	Заполняются


Значения «Статус актива», «Целевой функции», применяемые в отношении объектов материальных запасов

	Варианты статуса объекта
	Варианты целевой функции объекта

	В запасе (для использования)
	Использовать

	В запасе (для хранения)
	Продолжить хранение

	Ненадлежащего качества
	Выполнить ремонт

	Поврежден
	Списание

	Истек срок хранения
	Перевод в иную категорию


Пример заполнения

	Статус объекта
	Целевая функция объекта
	Соответствует (не соответствует) условиям признания актива в качестве объекта материальных запасов
	Графы 17-18 Инвентаризационной описи 

	В запасе (для использования)
	Использовать
	Соответствует 
	Не заполняются

	В запасе (на хранении)
	Использовать
	Соответствует
	Не заполняются

	В запасе (на хранении)
	Продолжить хранение
	Соответствует
	Не заполняются

	Ненадлежащего качества
	Списание
	Не соответствует
	Заполняются

	Ненадлежащего качества
	Выполнить ремонт
	Соответствует
	Не заполняются

	Поврежден
	Списание
	Не соответствует
	Заполняются

	Поврежден
	Выполнить ремонт
	Соответствует
	Не заполняются

	Истек срок хранения
	Списание
	Не соответствует
	Заполняются


     Графы 17-18 Инвентаризационной описи 0504087 заполняются данными о количестве и балансовой стоимости объектов, не соответствующих критериям активов (основных средств, материальных запасов, капитальных вложений).

      По активам, определенным в ходе инвентаризации активами, подлежащими отчуждению не в пользу государственного сектора (для продажи), в Инвентаризационной описи в графе 5 приводится информация об оценочной стоимости, в графе 6 – указывается количество таких объектов.

      Характеристики «Статуса объекта», «Целевой функции», применяемые в отношении вложений в объекты недвижимости устанавливаются Минфином России

 - п. 173.1 Приказа Минфина РФ от 28 декабря 2010 г. N 191н
"Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации";

- п.75 Приказа Минфина РФ от 25 марта 2011 г. N 33н
"Об утверждении Инструкции о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений"

Приложение N 14 

к Учетной политике 

МБДОУ «Полянский детский сад «Родничок»
Перечень должностных лиц, имеющих право подписи
первичных учетных документов, счетов-фактур, денежных
и расчетных документов, финансовых обязательств
1. Право первой подписи денежных, расчетных документов, финансовых обязательств имеют:

- заведующая;

право второй подписи:

- главный бухгалтер;

2. Право подписи входящих первичных учетных документов имеют:

- заведующая
- заведующий хозяйством

3. Право подписи счетов-фактур имеют:

- заведующая;

- главный бухгалтер.
- заведующий хозяйством.
Приложение N 15
к Учетной политике 
МБДОУ «Полянский детский сад «Родничок»
Периодичность формирования регистров бюджетного учета
на бумажных носителях
	N п/п
	Код формы документа
	Наименование регистра
	Периодичность

	1
	2
	3
	4

	1
	0310003
	Журнал регистрации приходных и расходных кассовых документов
	Ежеквартально

	2
	0317019
	Журнал учета контроля за выполнением приказов (постановлений, распоряжений) о проведении инвентаризации
	Ежегодно

	3
	0317021
	Журнал учета контрольных проверок правильности проведения инвентаризации
	Ежегодно

	4
	0504031
	Инвентарная карточка учета основных средств
	По мере свершения операций

	5
	0504032
	Инвентарная карточка группового учета основных средств
	По мере свершения операций

	6
	0504033
	Опись инвентарных карточек по учету основных средств
	Ежегодно

	7
	0504034
	Инвентарный список нефинансовых активов
	Ежегодно

	8
	0504035
	Оборотная ведомость по нефинансовым активам
	Ежемесячно

	9
	0504036
	Оборотная ведомость
	По мере необходимости

	10
	0504037
	Накопительная ведомость по приходу продуктов питания
	Ежемесячно

	11
	0504038
	Накопительная ведомость по расходу продуктов питания
	Ежемесячно

	12
	0504041
	Карточка количественно-суммового учета материальных ценностей
	Ежегодно

	13
	0504042
	Книга учета материальных ценностей
	По мере совершения операций

	14
	0504043
	Карточка учета материальных ценностей
	Ежегодно

	15
	0504044
	Книга регистрации боя посуды
	По мере совершения операций

	16
	0504045
	Книга учета бланков строгой отчетности
	По мере совершения операций

	17
	0504505
	Авансовый отчет
	По мере необходимости формирования регистра

	18
	0504051
	Карточка учета средств и расчетов
	Ежегодно

	19
	0504052
	Реестр карточек
	Ежегодно

	20
	0504053
	Реестр сдачи документов
	По мере необходимости формирования регистра

	21
	0504054
	Многографная карточка
	Ежегодно

	22
	0504055
	Книга учета материальных ценностей, оплаченных в централизованном порядке
	Ежегодно

	23
	0504064
	Журнал регистрации бюджетных обязательств
	Ежегодно

	24
	0504071
	Журналы операций
	Ежемесячно

	25
	0504072
	Главная книга
	Ежегодно

	26
	0504082
	Инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств
	При инвентаризации

	27
	0504086
	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности и денежных документов
	При инвентаризации

	28
	0504087
	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов
	При инвентаризации

	29
	0504088
	Инвентаризационная опись наличных денежных средств
	При инвентаризации

	30
	0504089
	Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами
	При инвентаризации

	31
	0504091
	Инвентаризационная опись расчетов по доходам
	При инвентаризации

	32
	0504092
	Ведомость расхождений по результатам инвентаризации
	При инвентаризации

	33
	0504417
	Карточка-справка
	Ежегодно

	34
	6002201
	Журнал регистрации выданных доверенностей
	Ежегодно


Приложение N 16
к Учетной политике МБДОУ «Полянский детский сад «Родничок»
График документооборота
	  Наименование 

   документа,  

   количество  

   экземпляров 
	Составление документа
	

	
	Ответственное

лицо
	    Срок     исполнения
 (срок предоставления в бухгалтерию)
	Срок

обработки бухгалтерией

	Первичные учетные документы (договоры, счета, накладные, акты выполненных работ и т.д.)
	Заведующая
	еженедельно
	В течение 

3 рабочих дней      

	Решение комиссии о списании нефинансовых активов
	Заведующая
	1-е число месяца, следующего за отчетным
	В течение 

3 рабочих дней      

	Акт о списании бланков    

строгой  отчетности    
	Заведующая
	1-е число месяца, следующего за отчетным
	В течение 

5 рабочих дней    

	Приказ о приеме на работу (копия приказа или выписка из приказа)
	Заведующая
	На следующий день, после дня приема на работу       
	В течение 

1 рабочего дня       

	Приказ (копия приказа или выписка из приказа) о направлении   

 работника в служебную     

 командировку 
	Заведующая
	За 5 дней до начала командировки
	В течение 

1 рабочего дня       

	Приказ о предоставлении отпуска (копия приказа или выписка из приказа)
	Заведующая
	За 5 дней до начала отпуска
	В течение 

1 рабочего дня       

	Приказ об увольнении (копия приказа или выписка из приказа)
	Заведующая
	За 5 дней до увольнения
	В течение 

1 рабочего дня       

	Больничные листы
	Заведующая
	На следующий день, после дня предоставления 
	В течение 

10 рабочих дней       

	Табель учета рабочего 

 времени и расчета       

 заработной  платы  (1 экземпляр) 
	Заведующая
	20-е число   

текущего месяца     

 
	В течение 

5 рабочих 

дней      

	Авансовый     

отчет

	Подотчетные  

лица         
	В течение   

3 рабочих   

дней по     

прибытии из 

командировки; в течение 30 рабочих дней со дня выдачи денежных средств
	В течение 

3 рабочих 

дней      


Приложение № 17

к Учетной политике

МБДОУ «Полянский детский сад «Родничок»
Положение
о внутреннем финансовом контроле над фактами хозяйственной жизни Учреждения
1. Общие положения.

1.1.  Настоящее положение разработано на основе действующего законодательства и Устава МБДОУ «Полянский детский сад «Родничок» (далее – Учреждение).

1.2.  В настоящем Положении определены цели и задачи, принципы, способы организации и обеспечения внутреннего контроля над фактами хозяйственной жизни Учреждения, а также функции комиссии по внутреннему контролю и порядок её работы. 

1.3.  Ответственность за организацию и функционирование внутреннего контроля над фактами хозяйственной жизни возлагается на руководителя Учреждения.

2. Цели и задачи внутреннего контроля над фактами хозяйственной жизни, принципы организации.

2.1.  Внутренний контроль над фактами хозяйственной жизни – деятельность Учреждения, направленная на проверку и оценку своей работы, проводимая им в собственных интересах. Это непрерывный процесс, организованный в Учреждении, целью которого является повышение результативности использования средств бюджета, повышение качества бухгалтерского учета, составление достоверной бухгалтерской отчетности, а также предотвращение возможных нарушений действующего законодательства РФ.

2.2.  Внутренний контроль осуществляется за:

- соответствием деятельности Учреждения учредительным документам;

- соблюдением требований законодательства и иных нормативно-правовых актов;

- соблюдением финансовой дисциплины;

- эффективным использованием материальных, трудовых и финансовых ресурсов;

- целесообразностью финансово-хозяйственных операций;

- правильным ведением бухгалтерского учета, обеспечением его точности и полноты;

- составлением достоверной бухгалтерской отчетности;

- исполнением приказов и распоряжений руководителя;

- выполнением планов финансово-хозяйственной деятельности Учреждения;

- сохранностью финансовых и нефинансовых активов Учреждения.

2.3. Внутренний контроль основан на следующих принципах:

- при осуществлении внутреннего контроля взаимодействуют все подразделения Учреждения и сотрудники МБУ ЦБ Рязанского района (в рамках договора на бухгалтерское обслуживание);

- сотрудники Учреждения и МБУ ЦБ Рязанского района проявляют компетентность и добросовестность при выполнении своих должностных обязанностей;

- руководители отделов и старшие по должности сотрудники несут персональную ответственность за осуществление своих обязанностей по контролю над качеством работы подчиненных лиц;

- внутренний финансовый контроль осуществляется непрерывно при допустимом уровне трудоемкости и способствует формированию своевременной и надежной финансовой информации.

3. Организация внутреннего контроля. Основные направления контроля.

3.1.  Участниками внутреннего контроля являются:
- сотрудники Учреждения и МБУ ЦБ Рязанского района в соответствии со своими должностными обязанностями;

- руководители подразделений и старшие по должности сотрудники в соответствии со своими обязанностями;

- комиссии по внутреннему контролю в соответствии со своими функциями и полномочиями;

- руководитель Учреждения;

- руководитель МБУ ЦБ Рязанского района и его заместитель.

Сотрудники Учреждения и МБУ ЦБ Рязанского района в рамках их компетенции и в соответствии со своими должностными обязанностями несут ответственность за разработку, документирование, внедрение и развитие внутреннего финансового контроля. Лица, допустившие недостатки, искажения и нарушения, несут дисциплинарную ответственность в соответствии с требованиями ТК РФ.
3.2. В рамках внутреннего контроля над фактами хозяйственной жизни осуществляется:
- предварительный контроль – мероприятия, направленные на предотвращение возможных ошибочных, незаконных действий и проводится перед составлением: планов финансово-хозяйственной деятельности; заключением договоров и т.д.;

- текущий контроль – оперативный ежедневный контроль над фактами хозяйственной жизни Учреждения по предупреждению потерь и убытков, предотвращению нарушений и нецелевого использования финансовых средств;

- последующий контроль осуществляется по итогам совершения хозяйственных операций путем анализа и проверки бухгалтерской, налоговой и прочей документации и отчетности.

3.3.  Внутренний контроль осуществляется следующими способами:
- отдельные процедуры и мероприятия систематического внутреннего финансового контроля первичных учетных документов (разрешительные надписи, листы согласования и пр.) - осуществляются должностными лицами Учреждения и руководителями структурных подразделений;

- плановые проверки и внеплановые проверки  - проводятся комиссией по внутреннему контролю согласно плана проверок или приказа руководителя Учреждения.
4. Состав и порядок работы комиссии по внутреннему финансовому контролю.

4.1.  Состав комиссии по внутреннему финансовому контролю устанавливается приказом руководителя Учреждения в котором указываются:

- председатель комиссии;

- члены комиссии;

- срок действия полномочий указанных лиц.

4.2.  Председатель комиссии по внутреннему контролю:

- распределяет обязанности между членами комиссии, организует работу комиссии;

- проводит совещания по вопросам, относящимся к компетенции комиссии;

- запрашивает у структурных подразделений Учреждения необходимые документы и сведения;

- имеет право получать от сотрудников Учреждения объяснения, необходимые для осуществления процедур и мероприятий внутреннего контроля;

- по согласованию с руководителем Учреждения привлекает сотрудников Учреждения или МБУ ЦБ Рязанского района к проведению проверок, служебных расследований и пр.

4.3.  Комиссия по внутреннему контролю в своей деятельности руководствуется действующим законодательством РФ, иными нормативно-правовыми актами, Уставом Учреждения, настоящим Положением.

4.4.  Комиссией по внутреннему контролю до начала текущего года разрабатывается Карта внутреннего финансового контроля и Журнал учета результатов внутреннего финансового контроля (включая систематические (или ежедневные) контрольные мероприятия и плановые контрольные мероприятия) на текущий год (Приложение № 1 и № 2 к настоящему Положению). Карта внутреннего финансового контроля на текущий год утверждается руководителем Учреждения.

4.5.  Карта внутреннего финансового контроля и Журнал учета результатов внутреннего финансового контроля на текущий год доводится до ответственных должностных лиц Учреждения.

4.6.  Плановые проверки проводятся в соответствии с утвержденной руководителем Учреждения Картой внутреннего финансового контроля на текущий год, в которой указывается тематика, объект проверки и срок проведения мероприятия.

4.7. Внеплановые проверки осуществляются по вопросам, в отношении которых есть информация или достаточная вероятность возникновения нарушений, незаконных или ошибочных действий. Основанием для проведения внеплановой проверки является приказ руководителя Учреждения с указанием тематики и объекта проведения внеплановой проверки, сроков проведения внеплановой проверки.
4.8. Плановые проверки ведутся комиссией по внутреннему контролю с привлечением сотрудников МБУ ЦБ Рязанского района.
4.9.  После проведения плановой (внеплановой) проверки комиссия по внутреннему контролю анализирует её результаты и заполняет лист Журнала плановой проверки (Приложение № 3 к настоящему Положению), который представляется руководителю Учреждения.

4.10.  Журнал плановой проверки за год подписывается всеми членами Комиссии по внутреннему контролю (и привлеченными лицами) и содержит:

- проверяемый период;

- дату проверки;

- объект проверки;

- предмет проверки;

- описание нарушения, причины их возникновения.
Если в процессе проверки были установлены лица, допустившие возникновение нарушений (ошибок, недостатков, искажений), то они представляю комиссии по внутреннему контролю  письменные объяснения по вопросам, относящимся к результатам проведения проверки. Полученные объяснения прикладываются к Журналу плановой проверки.

4.11. Комиссия по внутреннему контролю контролирует выполнение мероприятий по устранению нарушений (ошибок, недостатков, искажений), выявленных в результате:

- отдельных процедур и мероприятий систематического внутреннего контроля;

- плановых и внеплановых проверок;

- внешних контрольных мероприятий.

4.12. Ежегодно до 01.10. числа комиссия по внутреннему контролю представляет руководителю Учреждения отчет о проделанной работе, который включает сведения:

- о результатах выполнения отдельных процедур и мероприятий систематического внутреннего контроля;

- о результатах выполнения плановых и внеплановых проверок;

- о результатах выполнения внешних контрольных мероприятий;

- о выполнении мер по устранению и недопущению в дальнейшем выявленных нарушений (ошибок, недостатков, искажений);

- об эффективности внутреннего финансового контроля.

По результатам работы комиссии по внутреннему контролю руководитель Учреждения имеет право принять решение о поощрении сотрудников.

4.13. Председатель и члены комиссии по внутреннему контролю в рамках их компетенции и в соответствии со своими функциональными обязанностями в соответствии со ст. 192 ТК РФ несут ответственность за:

- разработку, документирование и развитие внутреннего контроля;

- своевременность и правильность оформления результатов контроля;

- соблюдение конфиденциальности в отношении полученной информации;

- сохранность документов, полученных в ходе контрольного мероприятия;

- качество проведенного контрольного мероприятия.

5. Заключительные положения.

5.1.  Все изменения и дополнения к настоящему Положению утверждаются руководителем Учреждения.

5.2.  Настоящее Положение подлежит применению в части, не противоречащей законодательству РФ и иным нормативно-правовым актам, а также уставу Учреждения.

5.3. В случае изменения законодательных актов РФ, иных нормативно-правовых актов или устава Учреждения пункты настоящего Положения, вступающие с ними в противоречие, не применяются до момента внесения в них соответствующих изменений.
Приложение № 1

к Положению о внутреннем финансовом контроле

над фактами хозяйственной жизни Учреждения
Утверждаю
___________________

(наименование должности)

__________  _________________

(подпись)                                              (ФИО)    
«___» ___________ 20___г.

Карта внутреннего финансового контроля на 20____год
____________________________________
(наименование организации)

	Процесс
	Наименование операции
	Должностное лицо, ответственное за выполнение операции, ФИО
	Периодичность выполнения операции
	Должностное лицо, осуществляющее контрольное действие, ФИО
	Характеристика контрольного действия

	
	
	
	
	
	Метод осуществления контрольных действий
	Контрольные действия
	Вид контроля
	Периодичность осуществления контрольного действия и срок выполнения контрольного действия

	Обеспечение учета и отчетности
	Ведение банковских (безналичных) операций
	
	По мере поступление документов
	
	Сплошной текущий самоконтроль, выборочный контроль по уровню подчиненности
	Проверка оформления документов
	Визуальный
	Ежеквартально

	
	Учет расчетов с поставщиками и подрядчиками
	
	По мере поступление документов
	
	Сплошной текущий самоконтроль, выборочный контроль по уровню подчиненности
	Проверка оформления документов, сверка данных
	Визуальный
	Ежеквартально

	
	Учет расчетов по оплате труда
	
	Ежемесячно
	
	Сплошной текущий самоконтроль, выборочный контроль по уровню подчиненности
	Проверка оформления документов, сверка данных
	Визуальный
	Ежеквартально

	
	Учет расчетов с подотчетными лицами
	
	По мере поступление документов
	
	Сплошной текущий самоконтроль, выборочный контроль по уровню подчиненности
	Проверка оформления документов, сверка данных
	Визуальный
	Ежеквартально

	
	Учет нефинансовых активов
	
	По мере поступление документов
	
	Сплошной текущий самоконтроль, выборочный контроль по уровню подчиненности
	Проверка оформления документов, сверка данных
	Визуальный
	Ежеквартально

	
	Проведение инвентаризации
	
	В процессе проведения инвентаризации
	
	Сверка данных при проведении и оформлении результатов инвентаризации
	Проверка оформления документов, сверка данных
	Визуальный
	1 раз в год

	
	Формирование месячной, квартальной и годовой отчетности
	
	В процессе формирования отчетности по графику контролирующих органов
	
	Сплошной текущий самоконтроль, выборочный контроль по уровню подчиненности
	Проверка отчетности
	Визуальный, автоматический
	До сдачи отчетности

	
	Прогноз кассовых выплат в соответствии с ПФХД на текущий год
	
	Ежеквартально
	
	Сплошной текущий самоконтроль, выборочный контроль по уровню подчиненности
	Сверка данных
	Автоматический
	После осуществления операции

	
	Планирование расходов на будущий финансовый год с соответствующими обоснованиями
	
	2 раза в год
	
	Сплошной текущий самоконтроль, выборочный контроль по уровню подчиненности
	Сверка данных
	Автоматический
	После осуществления операции

	
	Мониторинг заработной платы (средний показатель)
	
	Ежемесячно до 1 числа
	
	Сплошной текущий самоконтроль, выборочный контроль по уровню подчиненности
	Сверка данных
	Визуальный, автоматический
	Ежеквартально

	
	Ведение кадрового дела (заполнение личных дел, трудовых договоров)
	
	По мере поступления документов
	
	Сплошной текущий самоконтроль, выборочный контроль по уровню подчиненности
	Проверка оформления и комплектования документов
	Визуальный
	1 раз в год

	
	Обеспечение отбора, комплектования, сохранности архивного документооборота
	
	По мере поступления документов
	
	Сплошной текущий самоконтроль, выборочный контроль по уровню подчиненности
	Проверка оформления и комплектования документов
	Визуальный
	1 раз в год

	
	Соблюдение сроков и полноты представления информации на «Официальном сайте» 
	
	Ежеквартально в соответствии с требованиями Приказа № 86н Минфина РФ
	
	Сплошной текущий самоконтроль, выборочный контроль по уровню подчиненности
	Проверка оформления документов, сверка данных
	Визуальный
	Ежеквартально

	
	Осуществление закупок товаров, работ  и услуг в соответствии с  Федеральным законом 44-ФЗ
	
	По мере поступления документов и внесения изменений в ПФХД
	
	Сплошной текущий самоконтроль, выборочный контроль по уровню подчиненности
	Проверка оформления документов, сверка данных
	Визуальный, автоматический
	Ежеквартально

	
	Проведение плановых проверок по внутреннему финансовому контролю
	
	
	
	Последующий контроль
	Проверка оформления документов, сверка данных
	Визуальный, автоматический
	1 раз в год


Приложение № 2

к Положению о внутреннем финансовом контроле

над фактами хозяйственной жизни Учреждения

ЖУРНАЛ

учета результатов внутреннего финансового контроля

за 20___ год *
	Учреждение
	
	Коды

	
	Дата
	

	Наименование главного администратора бюджетных средств
	
	Глава по БК
	

	Наименование бюджета


	
	по ОКТМО
	

	Наименование подразделения, ответственного за выполнение внутренних бюджетных процедур
	_________________________
	
	

	
	
	
	


	Дата
	Наименование операции
	Должностное лицо, ответственное за выполнение операции
	Должностное лицо, осуществляющее контрольное действие
	Характеристики контрольного действия
	Результаты контрольного действия
	Сведения о причинах возникновения недостатков (нарушений)
	Предлагаемые меры по устранению недостатков (нарушений), причин их возникновения
	Отметка об устранении

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


* - заполняется в соответствии с картой внутреннего финансового контроля на текущий год
Приложение № 3
к Положению о внутреннем финансовом контроле

над фактами хозяйственной жизни Учреждения

ЖУРНАЛ

плановой проверки по внутреннему финансовому контролю
за 20___ год 

Проверяющий:__________________________
	№
	Дата проверки
	Объект проверки
	Количество документов (листов)
	Документы с ошибками
	Характер ошибки
	Контроль предоставления исправленного документа (дата)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Подписи:    ___________  _____________

Приложение N 18
к Учетной политике 
МБДОУ «Полянский детский сад «Родничок»
Порядок отражения в учете и отчетности
событий после отчетной даты
1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок устанавливает правила отражения в бухгалтерском учете и отчетности учреждения событий после отчетной даты.

2. Понятие события после отчетной даты
2.1. Событием после отчетной даты признается существенный факт хозяйственной жизни, который оказал или может оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности учреждения и имел место быть в период между отчетной датой и датой подписания отчетности за отчетный год.

2.2. Датой подписания отчетности считается фактическая дата ее подписания руководителем учреждения.

2.3. Событие после отчетной даты (факт хозяйственной жизни) признается существенным, если без знания о нем пользователями отчетности невозможна достоверная оценка финансового состояния, движения денежных средств или результатов деятельности учреждения.

Существенность события после отчетной даты учреждение определяет самостоятельно, исходя из установленных требований к отчетности.

2.4. К событиям после отчетной даты относятся:

- события, подтверждающие существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в которых учреждение вело свою деятельность;

- события, свидетельствующие о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых учреждение ведет свою деятельность.

3. Отражение событий после отчетной даты
в учете и отчетности учреждения
3.1. Существенное событие после отчетной даты подлежит отражению в учете и отчетности за отчетный год независимо от положительного или отрицательного его характера для учреждения.
3.2. Решение об отражении операций после отчетной даты принимает главный бухгалтер Учреждения.

3.3. Первичные документов, в которых отражены события после отчетной даты, прекращают приниматься к учету за три дня до сдачи отчетности в вышестоящие органы.

3.2. При наступлении события после отчетной даты, подтверждающего существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в которых учреждение вело свою деятельность, в учете периода, следующего за отчетным, в общем порядке делается запись, отражающая это событие. Одновременно в учете этого же периода производится сторнировочная (или обратная) запись на сумму, отраженную в учете.

В отчетном периоде события после отчетной даты отражаются в регистрах синтетического и аналитического учета учреждения заключительными оборотами до даты подписания годовой отчетности в установленном порядке. Данные учета отражаются в соответствующих формах отчетности учреждения с учетом событий после отчетной даты.

Информация об отражении в отчетном периоде события после отчетной даты раскрывается учреждением в текстовой части Пояснительной записки к Балансу учреждения (ф. 0503760) (далее - Пояснительная записка (ф. 0503760)).

3.3. При наступлении события после отчетной даты, свидетельствующего о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых учреждение ведет свою деятельность, в учете периода, следующего за отчетным, в общем порядке делается запись, отражающая это событие. При этом в отчетном периоде никакие записи в синтетическом и аналитическом учете отчетного периода не производятся.

Событие после отчетной даты, свидетельствующее о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых учреждение ведет свою деятельность, раскрывается в текстовой части Пояснительной записки (ф. 0503760).
3.4. В случае, если событие после отчетной даты в отчетность не включается (нарушение сроков, предоставление первичных документов с опозданием), то информация о нем и его оценке в денежном выражении раскрывается в Пояснительной записке (ф. 0503760). (Основание: подп. «г» п. 2.1. приложения 5 Изменений, утвержденных приказом Минфина РФ от 16.11.2016 № 209н)
3.4. Информация, раскрываемая в текстовой части Пояснительной записки в соответствии с п. 3.2 и п. 3.3 настоящего Порядка, должна включать краткое описание характера события после отчетной даты и оценку его последствий в денежном выражении. Если возможность оценить последствия события после отчетной даты в денежном выражении отсутствует, то учреждение должно указать на это.

4. Перечень фактов хозяйственной жизни,
которые признаются событиями после отчетной даты
4.1. События, подтверждающие существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в которых учреждение вело свою деятельность:

- объявление в установленном порядке банкротом юридического лица, являющегося дебитором (кредитором) учреждения;

- признание в установленном порядке неплатежеспособным физического лица, являющегося дебитором учреждения, или его гибель (смерть);

- признание в установленном порядке факта гибели (смерти) физического лица, перед которым учреждение имеет непогашенную кредиторскую задолженность;

- погашение (в том числе частичное погашение) дебитором задолженности перед учреждением, числящейся на конец отчетного года;

- получение от страховой организации материалов по уточнению размеров страхового возмещения, по которому по состоянию на отчетную дату велись переговоры;

- обнаружение после отчетной даты существенной ошибки в учете или нарушения законодательства при осуществлении деятельности учреждения, которые ведут к искажению отчетности за отчетный период.

4.2. События, свидетельствующие о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых учреждение ведет свою деятельность:

- погашение учреждением кредиторской задолженности, числящейся на конец отчетного года;

- принятие решения о реорганизации организации;

- реконструкция или планируемая реконструкция;

- пожар, авария, стихийное бедствие или другая чрезвычайная ситуация, в результате которой уничтожена значительная часть активов учреждения.

Исправление ошибок в учете после сдачи отчетности

Исправление ошибок в учете, обнаруженных после сдачи отчетности, но до её утверждения исправляются последним днем отчетного периода методом оформления необходимых проводок: дополнительных или методом «красное сторно». Информация о них и о том, какие показатели в отчетности изменили, раскрываются в текстовой части  Пояснительной записки (ф. 0503760)».
Приложение N 19
к Учетной политике 
МБДОУ «Полянский детский сад «Родничок»
Перечень лиц, имеющих право получения доверенностей
Заведующий хозяйством
Главный бухгалтер
Заместитель заведующей
Приложение № 20
к Учетной политики

МБДОУ «Полянский детский сад «Родничок» 
Положение о служебных командировках
1. Общие положения 
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Постановление Правительства РФ от 02.10.2002 г. N 729. 

1.2. Настоящее Положение устанавливает порядок оформления и организации служебных командировок работников Учреждения на территории России и за ее пределами.

1.3. Служебной командировкой считается поездка работников Учреждения для выполнения служебного поручения вне своего рабочего места на установленный работодателем срок.
1.4. Положение распространяется на работников Учреждения, с которыми оформлены трудовые отношения.
1.5. В командировку не могут направляться: беременные сотрудницы (ст. 259 ТК РФ), работники в период действия ученического договора, если командировки не связаны с ученичеством (абз. 3 ст. 203 ТК РФ), а также несовершеннолетние работники компании (ст. 268 ТК РФ).
1.6. В командировки направляются только при наличии их письменного согласия следующие категории работников Учреждения: женщины с детьми возрастом до 3 лет, матери и отцы, воспитывающие единолично детей в возрасте до 5 лет, работники с детьми-инвалидами, сотрудники, ухаживающие за больными членами их семей в соответствии с медицинским заключением (ст. 259 ТК РФ), опекуны и попечители несовершеннолетних (ст. 264 ТК РФ).
1.7. За командированным работником сохраняется место работы (должность) и средний заработок за время командировки, в том числе за время пребывания в пути. 
1.8.Основными задачами служебных командировок является решение определенных руководством задач производственно-хозяйственной, финансовой и иной деятельности компании.
1.9. Не признаются служебными командировками:
- поездки работников, должностные обязанности которых предполагают разъездной характер работы;
- поездки в местность, откуда работник может ежедневно возвращаться к месту жительства;
- выезды по личным вопросам; 
- поступление на учебу и обучение на заочных отделениях образовательных учреждений высшего и дополнительного профессионального образования.
1.10. Не допускается выдача аванса командированным работникам, не отчитавшимся об израсходованных средствах по предыдущей командировке.
2. Сроки служебных командировок
2.1.Отправка сотрудника в командировку производится после оформления письменного решения руководителя Учреждения. 
2.2. Решение руководителя о выезде в служебную командировку является для работника обязательным. Отказ работника от поездки в командировку без уважительных причин является нарушением трудовой дисциплины.
2.3. Срок командировки определяется руководителем Учреждения с учетом объема, сложности и других особенностей служебного поручения.
2.4. Срок нахождения в месте выполнения служебного задания определяется по проездным документам, представляемым работником по возвращении из служебной командировки. В случае проезда работника к месту командирования или обратно к месту работы на личном транспорте фактический срок пребывания в месте командирования указывается в служебной записке. Служебную записку работник по возвращении из командировки представляет работодателю одновременно с оправдательными документами, подтверждающими использование личного транспорта (путевой лист, счета, квитанции, кассовые чеки и др.).
2.5. Днем выезда в командировку считается дата отправления транспортного средства (поезда, самолета, автобуса или др.) от места постоянной работы командированного, а днем приезда – дата прибытия транспортного средства в место постоянной работы. При отправлении транспортного средства до 24 часов включительно днем отъезда в командировку считаются текущие сутки, а с 00 часов и позднее – последующие сутки.
2.6. На работника, находящегося в командировке, распространяется режим рабочего времени компании, в которую он командирован.
2.7. В случае наступления в период командировки временной нетрудоспособности работник обязан незамедлительно уведомить об этом кадровую службу Учреждения.
Временная нетрудоспособность командированного работника подлежит удостоверению надлежаще оформленными документами соответствующих государственных (муниципальных) либо иных медицинских организаций, имеющих лицензию (сертификацию) на оказание медицинских услуг. 
За период временной нетрудоспособности командированному работнику выплачивается на общих основаниях пособие по временной нетрудоспособности.
Дни временной нетрудоспособности не включаются в срок командировки.
В случае временной нетрудоспособности командированного работника ему на общем основании возмещаются расходы по найму жилого помещения (кроме случаев, когда командированный работник находится на стационарном лечении) и выплачиваются суточные в течение всего времени, пока он не имеет возможности по состоянию здоровья приступить к выполнению возложенного на него служебного поручения или вернуться к месту своего постоянного местожительства.
3. Документальное оформление командировки

3.1. Основанием для направления работника в служебную командировку является решение руководителя о направлении в командировку, оформляемое в произвольном виде.
3.2. На основании решения о направлении в командировку работник кадровой службы издает приказ о направлении в командировку (унифицированная форма № Т-9).
4. Командировочные расходы

4.1. Работнику, направленному в командировку как внутри России, так и за ее пределы, возмещаются следующие расходы:
- транспортные расходы (на проезд до места назначения и обратно);
- по найму жилого помещения;
- суточные;
- фактически произведенные с разрешения работодателя и документально подтвержденные расходы (сборы за услуги аэропортов, комиссионные сборы, провоз багажа и т.д.).
4.3. Для командировок по территории России суточные устанавливаются в размере 100 руб., за пределами России — в сумме, эквивалентной 2 500 руб. в соответствующей валюте.

4.4. Расходы по найму жилого помещения (кроме случая, когда направленному в служебную командировку работнику предоставляется бесплатное помещение) возмещаются в размере фактических расходов, подтвержденных соответствующими документами, но не более 550 рублей в сутки. 
4.4. Транспортные расходы возмещаются в размере фактических расходов, подтвержденных проездными документами, но не выше стоимости проезда:

- железнодорожным транспортом - в купейном вагоне скорого фирменного поезда;

- водным транспортом - в каюте V группы морского судна регулярных транспортных линий и линий с комплексным обслуживанием пассажиров, в каюте II категории речного судна всех линий сообщения, в каюте I категории судна паромной переправы;

- воздушным транспортом - в салоне экономического класса;

- автомобильным транспортом - в автотранспортном средстве общего пользования (кроме такси).


Расходы по проезду к месту командировки и обратно включают страховые платежи по государственному обязательному страхованию пассажиров на транспорте, оплату услуг по предварительной продаже проездных билетов, расходы на пользование в поездах постельными принадлежностями.
4.5. Возмещение расходов на перевозку багажа весом свыше установленных транспортными предприятиями предельных норм не производится.
4.8. Командированному работнику за один рабочий день перед отъездом в командировку выдается денежный аванс в пределах сумм, причитающихся на оплату проезда, расходов по найму жилого помещения и суточных.
4.9. Возмещение расходов при отсутствии подтверждающих документов производиться в следующем порядке:
-  расходы по найму жилого помещения 12 руб. за каждый день нахождения в командировке на территории России и 250 руб. за каждый день нахождения в загранкомандировке;

- расходы по проезду:

  - железнодорожным транспортом - в купейном вагоне скорого фирменного поезда;

  - водным транспортом - в каюте V группы морского судна регулярных транспортных линий и линий с комплексным обслуживанием пассажиров, в каюте II категории речного судна всех линий сообщения, в каюте I категории судна паромной переправы;

  - воздушным транспортом - в салоне экономического класса;

  - автомобильным транспортом - в автотранспортном средстве общего пользования (кроме такси).
4.10. За время задержки в пути без уважительных причин работнику не выплачиваются заработная плата и суточные, а также не возмещаются расходы по найму жилого помещения и другие расходы.

4.11. Расходы, превышающие размеры, установленные пунктом 4.4. и 4.9. настоящего положения, а также иные связанные со служебными командировками расходы (при условии, что они произведены работником с разрешения или с ведома работодателя) возмещаются Учреждением за счет экономии средств, сложившейся в процессе исполнения плана финансово-хозяйственной деятельности.

5. Порядок представления отчетности по командировке

5.1. В течение 3 рабочих дней со дня возвращения из служебной командировки работник обязан представить в бухгалтерию авансовый отчет об израсходованных им суммах.
Вместе с авансовым отчетом передаются в бухгалтерию оригиналы документов, подтверждающих размер произведенных расходов. При зарубежных командировках к отчету прилагается ксерокопия отметок в загранпаспорте.
5.2. К авансовому отчету прилагаются следующие документы (при их наличии):
-   документы, подтверждающие расходы по найму жилого помещения;
- документы, подтверждающие расходы на проезд до места назначения и обратно, если указанные расходы производились работником лично;
-  документы, подтверждающие расходы на проезд в аэропорт, на вокзал в местах отправления, назначения или пересадок, на провоз багажа;

- иные необходимые документы, подтверждающие расходы с разрешения работодателя.
5.4. Остаток денежных средств свыше суммы, использованной согласно авансовому отчету, подлежит возвращению работником в кассу в той валюте, в которой был выдан аванс, не позднее 3 рабочих дней после возвращения из командировки.

6. Повышение квалификации и профессиональная переподготовка педагогов

6.1. На основании пп. 2 п. 5 ст. 47 Закона об образовании педагогические работники имеют право на дополнительное профессиональное образование по профилю педагогической деятельности не реже чем один раз в три года.

6.2. Согласно п. 3 ст. 76 Закона об образовании претендовать на право освоения программ повышения квалификации могут лица, имеющие среднее профессиональное и (или) высшее образование, а также лица, получающие среднее профессиональное и (или) высшее образование.

6.3. Согласно ст. 187 ТК РФ при направлении педагогических работников на повышение квалификации с отрывом от работы за ними сохраняется место работы (должность) и средняя заработная плата по основному месту работы.

6.4. Педагогам, направляемым на повышение квалификации с отрывом от работы в другую местность, производится оплата командировочных расходов в порядке и размерах, которые предусмотрены для лиц, направляемых в служебные командировки (ст. 168 ТК РФ) (согласно пп. 1-5 настоящего Положения).

Приложение № 21
к Учетной политики

МБДОУ «Полянский детский сад «Родничок»
ПОРЯДОК
приема-передачи документов бухгалтерского учета при смене руководителя и (или) главного бухгалтера

1. В соответствии с пунктом 4 статьи 29 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», пунктом 14 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, уставом учреждения, утверждается Порядок передачи документов бухучета при смене руководителя и (или) главного бухгалтера.
2. При смене руководителя и (или) главного бухгалтера (далее – увольняемые лица) они обязаны в рамках передачи дел заместителю, новому должностному лицу, иному уполномоченному должностному лицу учреждения (далее – уполномоченное лицо) передать документы бухучета, а также печати и штампы, хранящиеся в бухгалтерии.

3. Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основании приказа  руководителя учреждения.
4. Передача документов бухучета, печатей и штампов осуществляется при участии комиссии, создаваемой в учреждении, с составлением акта приема-передачи. Прием-передача бухгалтерских документов оформляется в соответствии с примерной формой акта приема-передачи, прилагаемой к настоящему Порядку.

5. В комиссию, указанную в пункте 4 настоящего Порядка, включаются сотрудники учреждения.

6. Передаются следующие документы:

– учетная политика со всеми приложениями;

– квартальные и годовые бухгалтерские отчеты и балансы, налоговые декларации;

– по планированию, в том числе ПФХД, план-график закупок, обоснования к планам;
– бухгалтерские регистры синтетического и аналитического учета: книги, оборотные ведомости, карточки, журналы операций;

– налоговые регистры;

– о задолженности учреждения, в том числе по кредитам и по уплате налогов;

– о состоянии лицевых и банковских счетов учреждения;
– по учету зарплаты и по персонифицированному учету;
– по кассе: кассовые книги, журналы, расходные и приходные кассовые ордера, денежные документы и т. д.;
– акт о состоянии кассы, составленный на основании ревизии кассы и скрепленный подписью главного бухгалтера;
– об условиях хранения и учета наличных денежных средств;

– договоры с поставщиками и подрядчиками, контрагентами, аренды и т. д.;

– договоры с покупателями услуг и работ, подрядчиками и поставщиками;
– учредительные документы и свидетельства: постановка на учет, присвоение номеров, внесение записей в единый реестр, коды и т. п.;
– о недвижимом имуществе, транспортных средствах учреждения: свидетельства о праве собственности, выписки из ЕГРП, паспорта транспортных средств и т. п.;
– об основных средствах, нематериальных активах и товарно-материальных ценностях;

– акты о результатах полной инвентаризации имущества и финансовых обязательств учреждения с приложением инвентаризационных описей, акта проверки кассы учреждения;
– акты сверки расчетов, подтверждающие состояние дебиторской и кредиторской задолженности, перечень нереальных к взысканию сумм дебиторской задолженности с исчерпывающей характеристикой по каждой сумме;

– акты ревизий и проверок;

– материалы о недостачах и хищениях, переданных и не переданных в правоохранительные органы;

– договоры с кредитными организациями;

– бланки строгой отчетности;

– иная бухгалтерская документация, свидетельствующая о деятельности учреждения.

7. Перечень передаваемых документов, их количество и тип прилагаются к акту приема-передачи. 

8. Акт приема-передачи дел должен полностью отражать все существенные недостатки и нарушения в организации работы бухгалтерии.

9. Акт приема-передачи подписывается увольняемым лицом, а также уполномоченным лицом, принимающим дела, и членами комиссии.

10. При необходимости члены комиссии включают в акт свои рекомендации и предложения, которые возникли при приеме-передаче дел. 

11. При подписании акта приема-передачи при наличии возражений по пунктам акта увольняемое лицо и (или) уполномоченное лицо излагают их в письменной форме в присутствии комиссии.

12. Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписывают его с отметкой «Замечания прилагаются». Текст замечаний излагается на отдельном листе, небольшие по объему замечания допускается фиксировать на самом акте.

13. Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день увольняемого лица в учреждении.

14. Акт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах: 1-й экземпляр – увольняемому лицу, 2-й экземпляр – уполномоченному лицу, которое принимало дела.

15. Все изменения и дополнения к настоящему Порядку утверждаются руководителем учреждения.

16. Если в результате изменения действующего законодательства Российской Федерации отдельные статьи настоящего положения вступят с ним в противоречие, они утрачивают силу, преимущественную силу имеют положения действующего законодательства Российской Федерации.

 

  

   Приложение 1
к Порядку
АКТ

приема-передачи документов бухгалтерского учета при смене руководителя и (или) главного бухгалтера 

Дата составления ___ 20 ___ г.                                                              Место составления

Основание составления:_______________________________________________________
I. Мы, нижеподписавшиеся,

_______________________________________  __________________ Ф. И. О.
(наименование должности увольняемого сотрудника)
_______________________________________  __________________ Ф. И. О.
(наименование должности уполномоченного лица)
Члены комиссии, созданной приказом _____________ №___ от _____________20 __ г. (далее – комиссия)

_____________________ Ф. И. О.

_____________________ Ф. И. О.
_____________________ Ф. И. О.

_____________________ Ф. И. О.

Главный бухгалтер _____________________________________ Ф. И. О.

Составили настоящий акт о том, что при увольнении __________________________
________________________________________________________________________
(Ф. И. О., должность увольняемого сотрудника, в родительном падеже)
________________________________________________________________________ 

(Ф. И. О., должность уполномоченного лица в дательном падеже)
Передаются:

– печати и штампы учреждения, хранящиеся в бухгалтерии;

– следующие документы и сведения:

1. _________________________________________________________________;

2. _________________________________________________________________;

3. _________________________________________________________________;

4. _________________________________________________________________;

5. _________________________________________________________________;

6. _________________________________________________________________;

7. _________________________________________________________________;

8. _________________________________________________________________;

9. _________________________________________________________________;

10. …

Перечень документов, которые передаются, составлен в виде реестров и прилагается к настоящему акту.

При проверке наличия документов выявлено (не выявлено) отсутствие ряда документов, перечень которых составлен в виде реестра и прилагается к настоящему акту.

Бухгалтерская документация учреждения за период с ___ ___________ 20 ___ г. по ___ ___________ 20 ___ г., которая на момент передачи дел находится в бухгалтерии и доступна для ознакомления.

Последняя проверка контролирующим органом проводилась в период ____(с ___ ___________ 20 ___ г. по ___ ___________ 20 ___ г.). Результаты проверки оформлены актом ________.

Штрафы, недоимки и административные штрафы, начисленные по результатам проверки, на момент передачи дел уплачены в полном объеме.

Деятельность учреждения за период (с ___ ___________ 20 ___ г. по ___ ___________ 
20 ___ г.) на момент передачи дел контролирующими органами не проверялась. 

Выявлены следующие нарушения:

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

	Подписи сторон:

Руководитель 
	
	
	

	
	Подпись
	
	Ф. И. О.

	Уполномоченное лицо 
	
	
	

	
	Подпись
	
	Ф. И. О.

	Члены комиссии
	
	
	

	
	Подпись
	
	Ф. И. О.

	
	
	
	

	
	Подпись
	
	Ф. И. О.

	
	
	
	

	
	Подпись
	
	Ф. И. О.

	
	
	
	

	
	
	
	


Приложения:

1. _________________________________________________________________________; 

2. _________________________________________________________________________;

3. _________________________________________________________________________.

 

Оборот последнего листа

 

В настоящем положении пронумеровано, прошнуровано и заверено печатью __________ листа.

 

Директор                                         ________________                         __________________ 


__________________ 20__ г.

М.П.
Приложение № 22
к Учетной политики

МБДОУ «Полянский детский сад «Родничок»
Порядок

списания капитальных вложений в объекты нефинансовых активов

(проектирования, строительства, реконструкции, эксплуатации)
1. Решение о возможности (или невозможности) списания капитальных вложений в объекты НФА (проектирования, строительства, реконструкции, эксплуатации) принимает Комиссия по списанию капитальных вложений в объекты нефинансовых активов администрацией муниципального образования – Рязанский муниципальный район Рязанской области (далее – Комиссия).
2. Комиссия по поступлению и выбытию активов, созданная в Учреждении, после принятия ею решения (оформление протокола) о невозможности или нецелесообразности проведения в дальнейшем работ (мероприятий) в отношении объектов нефинансовых активов (проектирования, строительства, реконструкции, эксплуатации) вносит на рассмотрение Комиссии предложения о списании капитальных вложений в объекты нефинансовых активов.

3. Учреждение передает в Комиссию на рассмотрение пакет документов содержащий:

3.2.1. Выписку из  правового акта учредителя, на основании которого осуществлялось вложение средств в объект нефинансовых активов (на бланке Учреждения);

3.2.2. Проектную документацию (в случае невозможности представления проектной документации - документы, содержащие информацию о наличии проектной документации по объекту нефинансовых активов) (копию);

3.2.3. Документы, содержащие информацию о стоимости выполненных и принятых работ по объекту нефинансовых активов (копии).
4. Заседания Комиссии проводятся по мере необходимости, но не позднее 45 календарных дней со дня обращения подведомственных учреждений (структурных подразделений).
5. Решения Комиссии о возможности списания капитальных вложений в объекты нефинансовых активов оформляются протоколом. Решения Комиссии о невозможности списания капитальных вложений в объекты нефинансовых активов в связи с отсутствием оснований для такого списания оформляются заключением.

6. Основанием для списания капитальных вложений в объекты НФА является письмо администрации муниципального образования – Рязанский муниципальный район Рязанской области и копия протокола заседания Комиссии.
